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SUGOVICA SPORTISKOLAI ALTALANOS ISKOLA

HAZIRENDJE

I. A hazirenddel kapcsolatos altalanos alapelvek

1. Bevezeto

a) A Sugovica Sportiskolai Altalanos Iskola egységes hazirendje allapitja meg

az intézményben a tanulodi jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai élet
és munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

b) Jelen hazirendet a  Sugovica Sportiskolai Altalanos Iskola

diakénkormanyzatanak, neveldtesttiletének és sziiléi kozosségének javaslatait
figyelembe , a 2011. évi CXC koéznevelési térvénynek megfeleléen az intézmény
vezetdje készitette el, és a Szuldi Szervezet és a Diakdénkormanyzat valamint
az Intézményi Tanacs véleményének kikérése utan terjesztette elfogadasra a
nevelbtestiilet elé. A hazirend a nevel6testiilet jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartasa az iskola
minden tanuldjara és dolgozojara kotelezd.

2. Altalanos elvarasok
Az iskolai nevel6testtiilet fontosnak tartja:

e az intézmény valamennyi tanuldja ismerje az intézmény és Baja varos
multjat, s apolja azok hagyomanyait;
e az iskola hasznaloi ismerjék meg, s tartsak be a Pedagdgiai programban

megfogalmazott célokat, normakat,

e tanuloink fegyelmezett, eredményes munkaval, tanulassal erésitsék
iskolank jo hirnevét, s tartsak be a kulturalt viselkedés szabalyait,

e Az iskolai élet minden tertiletén mindenki vigyazzon maga és masok testi
épségére, tulajdonara, az iskola éptiletére és vagyonara,

e a tanulok ne akadalyozzak a nevelémunkat, valamint masok személyiségi
jogait,

3. A hazirend célja

Intézményunk hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok
kialakitasa, érvényesitése, amely az intézmeényegység térvényes mukodését, a
zokkenémentes nevelémunka végzését és a kiegyensulyozott k6zdsségi életet
biztositjak.



4. A hazirend feladata

A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa,
amelyek biztositjak

az intézmeény toérvényes mukoddését a kézdsen elfogadott szabalyok, normak
megtartasaval,

a kozosség életének szervezését, a tanuldi jogok és kotelezettségek
gyakorlasanak formait, kereteit,

a tanulok munkarendjének térvényes kereteit,
a pedagogiai programban megfogalmazott célok megvalositasat,
a nevel6 munka maradéktalan ellatasat.

Szabalyozza az iskola-hasznalok, de féként a gyermekek, tanulok
egymassal valo kapcsolatat,

szabalyozz a torvényi, fenntartoi és intézményi magatartas normainak
betartasat,

Kialakitja azokat a bels6 rendszabalyokat, amelyek megtartasaval
biztositjak az egyéni és kollektiv jogok érvényestléset.

5. A hazirend szabalyainak alapjai

a) A hazirend jogi hattere:

a koznevelésrol szolo 2011. évi CXC térvény

az oktatasi intézmények mukoédésére vonatkozo 20/2012 (VIII.31) EMMI
rendelet vonatkoz6 paragrafusai (tovabbiakban R)

1991. évi LXIV térvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairdl Szolo Egyezmény
iskolai életre vonatkozoé szabalyai

110/2012 (VI.4.) kormanyrendelet a NAT kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

229/2012 (VIII.28) Kormanyrendelet

b) A hazirend egyéb forrasai:

e Pedagogiai program

6. A hazirend hatalya

a) Ez a hazirend vonatkozik minden iskolahasznalora (iskolaba jaro tanuldkra,

pedagogusokra, és mas alkalmazottra).

b) A hazirend eldirasai, szabalyai csak az iskola, illetve az ahhoz kapcsolodo



b)

d)

b)

d)

tertiletekre, az iskola altal szervezett intézmeényi és intézményen kivuli
programokra, és a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kivili rendezvényeken elvart tanuléi magatartasra vonatkoznak.

7. A hazirend eljarasi szabalyai

A hazirend tervezetét a nevel6testiilet, a diakdénkormanyzat és a szuléi
szervezet javaslatainak figyelembe vételével az intézmeény vezetdje késziti el. A
hazirend a nevelétestiilet jovahagyasaval emelkedik jogerére.

A hazirend tervezetét megvitatjak:

e a nevel6testilet

e a tanuloko6zosségek (diakdnkormanyzat))

e a szuldi szervezet képviseldi

e az Intézményi Tanacs

Véleménytket, javaslatukat kuldotteik utjan juttatjak el az intézmény
vezetdjehez, aki a véleményeket egyezteti, 6sszesiti.

A hazirend érvényesulését folyamatosan ellendrzi: az iskolavezetd, a
neveldtestiilet és a diakképviselet.

A hazirend jovahagyasa a nevel6testtilet joga. Ezt kévetden 1ép érvénybe, és az
érintettek szamara kotelezd érvéenyt. Megszegése fegyelmezé intézkedést von
maga utan.

8. A hazirend feliilvizsgalata, modositasa
Az érvényben 1évé hazirendet kotelezé feltilvizsgalni, modositani, ha
e jogszabalyi valtozasok koévetkeznek be,

e az intézményvezetd, a nevelStestillet, a diakdnkormanyzat, a szuléi
szervezet egylittesen igényt tartanak erre

Az érvényben 1évé hazirend feltilvizsgalatat, modositasat minden tanév elején
Javasolhatja (nem kotelezé jellegl):

e az iskola igazgatéja,

e a neveldtestulet,

e a szulbi szervezet,

e a diakénkormanyzat vezetdsége.

A felulvizsgalat elinditasa irasban torténik, melyet a kezdeményezé fél
képviseldje nyujt be az iskola vezetdjének.

A felulvizsgalatot a javaslat beérkezését kéveté6 30 napon beltl be kell fejezni
(egyeztetés, elfogadas) s annak eredményét a modositott hazirendben régziteni



b)

b)

kell.

A hazirend érvényestulését folyamatosan ellenérzi az igazgato, a nevelétesttlet,
a diakénkormanyzat, véleményezi az Intézményi Tanacs.

9. A tanulok kozosségeinek meghatarozasa, véleményezési jog
gyakorlasa szempontjabol

Az iskolaban tanulok a koévetkez6 kozosségek munkajaban vehetnek részt:

o diakénkormanyzat,

e osztaly, csoport,

e szakkor,

e sportkor,

o diakkor

Diakénkormanyzatot és diakkoért a tanulok sajat maguk is alakithatnak
minimum 10 f6 részvételével. Uj diakénkormanyzat, vagy diakkor
létrehozasanak szandékarol az iskola vezetdjét haladéktalanul értesiteni kell.

A diakénkormanyzat szervezeti és mukddési rendjét maga alakitja ki. A DOK
munkajat pedagogus segiti, akit a tanulok javaslata alapjan az igazgatd biz
meg.

10. A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirendet az elfogadastol szamitott 30 napon beldl nyilvanossagra kell
hozni, melyrél az intézmény vezetdje koteles intézkedni.

A hazirendet az aldbbi helyeken kell hozzdférhetévé tenni:

e aziskola irattaraban

e az intézmény igazgatojanal és helyettesénél

e az osztalyfénokoknél (roviditett valtozat)

e a diakénkormanyzatot segité nevelénél

e a szulbi szervezet vezetdjénél.

A hazirendbdl 1-1 példanyt kapnak, annak érdemi valtoztatasa esetén is:
e a diakénkormanyzatot segité pedagogus

e azigazgato és helyettese.

c) A hazirendet minden tanév elején, illetve a hatalyba lépést megel6z6 héten
ismertetni kell:



e Fels6 tagozaton osztalyfénoki orak keretében, als6 tagozaton az
osztalytanité valamely orajan a tanulokkal (neveldk),

o illetve szlil6i értekezleten a sztilékkel (osztalyfénokok).

d) A hazirend nyilvanos elérhetésége az intézmény honlapja:

http:/ /www.sugovicaiskola.hu

II. Tartalmi szabalyozas

1. A tanuléi jogviszony

1.1. Keletkezésének szabalyai, eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti, legkésébb az azt kovetd évben tankodtelessé valik. Az a
gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy
nevelési évig az ovodaban részesul ellatasban, és ezt kovetéen valik
tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan
kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez szikséges fejlettséget
korabban eléri, a kormanyhivatal a sztlé kérelmére szakértéi bizottsag
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség annak a tanitasi évnek a végéig tart, amelyben a
tanuld beto6lti tizenhatodik életévét. A sajatos nevelési igényu tanulo
tankotelezettsége meghosszabbithat6é annak a tanitasi évnek a végéig,
amelyben a huszonharmadik életévét betolti. A tankotelezettség
meghosszabbitasarol a szakértéi bizottsag véleménye alapjan az iskola
igazgatdja dont.

A tanul6 (egyéni tanrend szerint tanulé gyermek is) az iskolaval tanuloi
jogviszonyban all.

A tanuléi jogviszony felvétel vagy atvétel tjan keletkezik. A felvétel és az
atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrél az igazgato
doént.

Az altalanos iskolaban felvételi vizsga nem szervezhetd.

Az altalanos iskola koételes felvenni, atvenni azt a tanulét, akinek lakohelye,
ennek hianyaban tartozkodasi helye a kérzetben talalhato, aki német, vagy
horvat nemzetiségi oktatast igényel vagy a sportiskolai alkalmassagi
felmérdén megfeleléen teljesitett.

A tanuléi jogviszony a beiratas napjan jon létre, a tanuloi jogokat ettél az
id6ponttol kezdédden gyakorolhatja a tanulo.



e A tankoteles tanulokat az elsé évfolyamra a fenntarto altal meghatarozott

id6szakban kell beiratni, a beiratkozasra meghatarozott idét az 6vodakban
kozzé kell tenni.

e Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba sorolasarél - a

szakmai  munkak6zosség, annak hianyaban a  nevel6testilet
véleményének kikérésével — az igazgato dont.

A nemzetiségi oktatas (horvat, német, roma) a szulé irasbeli kérelme
alapjan valosul meg.

Legkés6bb majus utols6 munkanapjaig irasban kell bejelentenie a
szulének, amennyiben a gyermek a koévetkez6é nevelési évtél nem kivan
részt venni a nemzetiségi nevelésben,

A sportiskolai osztalyba a bekertilés alkalmassagi vizsga alapjan torténik.

A tanulok tanéran kiviili sporttevékenységét a testnevel$ tanar és az also
tagozatos tanitok szervezik a szorgalmi idére. A tanuldok részvétele
onkéntes. A foglalkozasok délutan szervezhetdk.

A tanulok, sziildk irasos igénye alapjan az elvart, az iskola
hagyomanyainak megfelel6, szakkoroket hirdetjiik meg.

A tanulok az énekkarra oOnkéntesen jelentkeznek, kivalasztasukrol,
felvételtkrol a karvezeté dont.

A tanulo joga, hogy a tankételezettség teljesitése céljabol hatarozott idére
egyéni munkarendet kérelmezzen a felmentést engedélyezdé szervnél.
A szilé a kérelmet a tanévet megel6zd junius 15-€ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezdé szervhez. Ezen idépontot kévetéen csak abban az
esetben nyujthatéo be kérelem, ha a tankoételezettség iskolaba jarassal
torténd teljesitését megakadalyozo kértilmény mertil fel.

Osztalyozovizsga rendkivili esetben tanév kozben is van. A vizsgara
jelentkezés a szl irasbeli kérelme vagy a felmenté hatarozat alapjan
torténik. Az iskola hivatalos levélben értesiti a szulét a vizsga pontos
idépontjarol, helyérdl.

Az osztalyozo vizsga kovetelményei megegyeznek a kerettanterv minimum
kovetelményeivel.

A tanulo joga, hogy - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint -
figgetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.

Az igény bejelentésének modja: a szul6 irasban, az igazgatonak cimezve, a
vizsga idépontja elétt legalabb 30 nappal adhatja le az iskolaban.

A tanul6 joga, hogy kérje atvételét masik azonos vagy mas tipusu
nevelési-oktatasi intézménybe.
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1

.2. A tanuléi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasrendje

MegszUnik a tanul6i jogviszony:

2

ha a tanulot masik iskola atvette, az atvétel napjan;

az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérél szolé bizonyitvany
kiallitasanak napjan;

a tankotelezettség utolso éve szorgalmi idejének utolsé napjan, ha a tanulo

tanulmanyait nem kivanja tovabb folytatni;

a tankotelezettség megszlinése utan — ha a tanulo irasban bejelenti, hogy
kimarad- a bejelentés tudomasulvételének napjan,;

a tankotelezettség megszlinése utan az iskola kérelem hianyaban is
megszintetheti a tanuloi jogviszonyt, ha a tanul6é nem végezte el legalabb
a nyolcadik évfolyamot és az iskolaban nem folyik felndttoktatas.

a kizaras az iskolabol fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan
(kivéve tankoételes koru tanulo).

. A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

2.1. A tanuloi jogok

A tanul6 joga, hogy adottsaganak és képességének megfelel6 nevelésben és
kozdsségi élményben részestljon.

A tanul6 joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe, részt
vegyen a diakkoérok munkajaban, tagja legyen az iskolan kivili tarsadalmi
szervezetnek.

A tanulo jogaban all részt venni az osztaly és az iskola életének
alakitasaban, részt venni az iskolagytiléseken, a DOK-vezetéség tilésein,
valamint a szulék képviseletével a fogadoorakon és a sziiléi értekezleteken,
s igy megismerni, milyen kérdésekben tartanak igényt véleményére és
javaslatara;

az osztalykozosség eldtt, az iskolagytlésen, személyes tUgyeiben az
osztalyfénoknek, tanitasi oran a szaktanarnak, az emberi méltosag
tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithat.

A tanulo (képviseletiikben a sztilék) joga, hogy a tanév kezdetén az
osztalyfénokok tajékoztatasabol megismerje a jogai érvényesitéséhez
szikséges jogszabalyokat, a diakénkormanyzathoz fordulhasson
érdekkeépviseletért. A tanuld tgyében az érdekképviseleti jog igazolasa a
diakdénkormanyzat feladata. Az iskola muikédése soran felmerult egyéni
sérelmek orvoslasat a tanulo és tanulo kézoétt a DOK-vezetéség, a tanuld és
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pedagogus kozott a DOK-vezetéség és a nevelbtestiilet altal megbizott
pedagogus(ok) intézik az igazgato részvételével.

A tanulok véleménynyilvanitasanak és tajékoztatasanak foruma a
diakkozgyilés. Az évente egy alkalommal megtartott diakkozgytilésen
kivil minden fontosabb esetben rendkiviili diakkoézgyulést hivhato 6ssze a
DOK- vezetéség vagy az igazgatoé kezdeményezésére.

A DOK-vezetéség doént a tanév soran egy tanitas nélkitili munkanap
idépontjarol és programjarol.

A tanulok valaszthatnak és valaszthatok az osztaly és az iskolai
onkormanyzat valamennyi  tisztségére tanulmanyi eredmeénytél

figgetlentl. A valasztas rendjét a diakénkormanyzat mukodési szabalyzata
hatarozza meg.

Az osztalykozosség az osztaly tgyeiben o6nalléoan doénthet, az osztalyok
dontése nem lehet ellentétes a Hazirendben leirtakkal, az osztalyok
jogosultak valamennyi iskolai Ugyben javaslattal élni, véleményutket
kifejteni.

A tanulok jogosultak szeptember folyaman megtudni a tantargyi
minimumkovetelményeket; az osztalynaploba bekertil6 érdemjegyekrol,
bejegyzésekrdl azonnal tudomast szerezni.

A tanul6 joga tovabba, hogy:

tarsai kotelezéen tiszteletben tartsak wvilagnézeti, vallasi nézetét,
nemzeti vagy etnikai Onazonossagat, az azt jelképezé ékszerek vagy
ruhadarabok viselését

személyes adatainak helyesbitését kérheti az osztalyfénoktol

részt vegyen a tanulokézosségek foglalkozasain (kotelezd és valasztott
foglalkozasok, diakkérdk), az intézmény altal szervezett programokon,
rendezvényeken, versenyeken

tamogatast kapjon iskolai nem kotelezé tanulmanyainak teljesitéséhez

vitas iigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen osztalyfénokétdl,
tanaratol, vagy az iskola vezet6jétél, hogy ezekre az tigyekre valaszt kapjon

informaciot kapjon a vele foglalkozo pedagogusok munkajaval 6sszefliggd
kérdésekkel kapcsolatban

elézetes engedélyezés utan tarsaival, vagy egyénileg hasznalja az
intézmény létesitményeit, helyiségeit, felszerelését (informatika
szaktanterem, sportlétesitmények, konyvtar)

egyéni ligyeivel osztalyfénokéhez vagy az iskola vezetéségéhez forduljon
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a tanulo személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erészakkal
szemben. Jogsérelme esetén — a jogszabalynak megfeleléen - eljarast
inditson, képvisel6t valasszon, legyen lehetésége a nyilvanossagot igénybe
venni

érvényesitse személyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad
kibontakozasahoz valo jogat, 6nrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi élethez és maganélethez valo jogat az iskola tiszteletben tartsa. E
jog azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az iskola alkalmazottai
egészséget, testi épségét, illetve a muivelédéshez valo jog érvényesitéséhez
szuikséges feltételek megteremtését, fenntartasat

ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mas(ok)
viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje

egy félévben egyszer, minden tantargybdl ,felelés mentes” orat kérni
indoklas nélkul. Kérelmét csak az ora elején (a hetes jelentése utan) teheti
meg. Nem kérhet6, amennyiben a szamonkéreést (akar szobeli, akar irasbeli)
a tanar eldre bejelentette

a témazaro dolgozat idejét és témajat 5 munkanappal hamarabb
megismerje, és a szaktanarral egyeztessen, hogy ugyanabban az osztalyban
egy napon ne keruljén sor tébb mint, ketté témazaro dolgozat iratasara.
Vitas esetben az alacsonyabb oraszamu tantargy elsébbséget élvez,
tovabba az osztalyfénok segitségét lehet kérni

dolgozatait, irasbeli munkajanak érdemjegyét, tovabba az azokban
elkovetett hibait 10 munkanapon belil - tOmboésitett o6rak esetén
(informatika, technika) a dolgozatirast kéveté masodik alkalom - megtudja,
illetve dolgozatat megnézhesse

jogai megsértése esetén - a jogszabalyban meghatarozottak szerint- eljarast
inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot

Jogszabalysértés esetén a tanulo, vagy torvényes képviseldje térvényességi
kérelmet adhat be az intézmény igazgatdjahoz, melynek elbiralasa
masodfokon az iskolafenntarté hataskoére

a tanorak kozotti sziinethez (a tanora becsengetéstdl kicsengetésig tart)

joga, hogy teljesitményérél rendszeres visszajelzést kapjon (érdemjegy,
vagy szoveges értékelés formajaban)

javitovizsga letételét kérheti, amennyiben a tanév végén maximum 3
tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott.
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A tanuld joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban
részesuljon.

A tanulok rendszeres egészségligyi felligyelete és ellatasa érdekében az iskola
fenntartoja megallapodast koététt a Varosi Korhaz védéndjével és az intézmeény
gyermekorvosaval.

A szurévizsgalatok idejére az iskola neveldi felligyeletet biztosit
Szukséges iratok: TB kartya, Oltasi kényv

Szuirévizsgalatok rendjét Elektronikus naplon illetve elektronikus
levélen kereszttil kézli a sztilével az iskola.

A Dbeteg, lazas tanulok keruljék a kozosséget. Az iskolaban észlelt
betegség esetén értesiteni kell a sztil6t (iskolatitkar, vagy osztalyféndk)
a vizsgalatokon valo részvétel a szil6 joga, melyet tudomasul kell venni.
Indokolt esetben a tanulé védelme érdekében sziikséges egészségligyi
vizsgalat lefolytatasanak érdekében az iskola hatosagi intézkedést
kezdeményezhet.

Kuldénleges gondozashoz valo jog:

Az osztalyfénok minden indokolt esetben tajékoztatast nyujt, sziikség
esetén kezdeményezi az intézményen beldli, illetve azon kivili
kuldnleges gondozas igénybevételéet. Ez lehet a koéznevelési, a
gyermekvédelmi torvény altal biztositott ktilonleges ellatas, szolgaltatas.
(logopédia, gyogytestnevelés, fejleszté felkészités gyermekjoléti,
csaladsegité szolgalat stb.).

Tanulasi, magatartasi problémak esetén az osztalyfénok, sziiléi
hozzajarulassal nevelési tanacsadoi, szakértéi és rehabilitacio bizottsagi
vizsgalatot kezdeményezhet, pedagogiai szakszolgalati és
iskolapszichologusi segitség igényelhet.

2.2. A tanulo kotelességei

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa a hazirendben, a szervezeti és
mukoddési szabalyzatban foglaltakat, rendszeres munkaval és fegyelmezett
magatartassal részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon.

A tanul6 viselkedésével és oOltozkodésével is adja meg a tiszteletet
tanitoinak, tanarainak és tarsainak.

Hajszine ne térjen el a természetestdl. MUkoréom, miiszempilla és piercing

viselése, valamint a sminkelés tilos. E szabaly megszegése osztalyfénoki
figyelmeztetést von maga utan.
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Az ékszer viselése a jo izlés hatarain beldl a tanulé magantgye, de azt
baleset veszély miatt a testnevelés és technika o6ran koételes levenni. Az
iskola az elveszett ékszerekért felel6sséget nem vallal.

e A kotelezé és valaszthato foglalkozasok ideje alatt a tanulé csak tanari
engedéllyel hagyhatja el az iskolat.

o Iskolank minden tanul6janak elsérendu kotelessége az iskolai munkaban
legjobb tudasat nyujtani, minden foglalkozasra magaval hozni a sztikséges
felszerelést.

e A tanulo (a ko6zOsség) az altala elvallalt feladatok - a meghatarozott
hataridén beltli — végrehajtasaért felelésséggel tartozik, kotelessége, hogy
az osztalyfénoke vagy szaktanarai altal meghatarozottak szerint és
feltigyeletével kozremtikodjon sajat kornyezete, az altala hasznalt eszkézok
rendben tartasaban.

e A tanuld kotelessége, hogy védje a személyi és kézosségi tulajdont
e tartsa tiszteletben az intézmény altal kozvetitett értékeket, az intézmény
vezetoéit, pedagogusait, dolgozoit és tanulotarsait;

e tanulmanyi kotottségéhez mérten részt vegyen a kulsé kérnyezet — udvar,
sportlétesitmények rendben tartasaban;

e Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa meg a
balesetvédelmi és tiizrendészeti szabalyokat.

2.3. Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskolan kivuli programokon a Hazirend eléirasai érvényesek.

A rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a feliigyelé pedagogus engedélyével lehet
elhagyni.

Tanoéran és egyéb iskolai rendezvényen is be kell tartani a személyiségi jogokat.
Egymasrol, mas személyr6l hang- és képfelvétel csak az érintett személy
belegyezésével készithetd. A személyes adatok védelme mindenkit megillet.

Az iskolai innepélyeken, megemlékezéseken az osztalyfénok elézetes tajékoztatasa
alapjan, Uinnepi 6ltézékben kell megjelenni (s6tét szoknya vagy nadrag, fehér minta
és felirat nélkuli ing vagy bluz, az iskola cimerével diszitett nyakkendd/ sal,
alkalomhoz ill6 cip¢).

Maganjellegi programokon, rendezvényeken, illetve virtualis koézdsségi tereken is
tilos az iskola nevének, szimbélumainak illetéktelen hasznalata.

Az iskola jo hirének veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi
eljarast vonhat maga utan.
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2.4. A tanulok egészségének, testi épségének megorzése, ovasa

Az osztalyfonoknek az osztalyfénoki 6rakon ismertetniiik kell a tanulokkal
az egészséguk és testi épségliik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes
foglalkozasokkal egyultt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformakat. Az osztalyfénokoknek feltétlentil foglalkozniuk kell a
balesetek megeldzését szolgalo szabalyokkal a kévetkezé esetekben: A tanév
megkezdésekor az els6 osztalyfénoki 6ran. Ennek soran ismertetni kell:

az iskola kérnyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat
a hazirend baleset védelmi eldirasait

a rendkivili esemény (baleset, tGizriado, bombariado, termeészeti
katasztrofa) bekovetkezésekor sziikséges teendéket, a menekulési
utvonalat),

a menekulés rendjét
a tanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban

A baleset, rosszullét, rendkivili esemény kapcsan a tanulo az tigyeletes
neveldnek, osztalyfénoknek, vagy a legkdzelebbi iskolai dolgozonak koteles
jelenteni.

A tantermek, padok, az udvar, mosdok, tisztasaganak fenntartasa a
tanulok kotelessége.

Az egészséget karositdo szerek fogyasztasa (dohanyzas, szeszesital,
kabitoszer, energiaital) tilos! Ezen szerek birtoklasa vagy hasznalata az
iskola tertiletén igazgatoi intézkedést von maga utan.

A biztonsagra veszélyes eszkozt, fegyvernek mindsiilé és annak latszo
targyat az iskolaba hozni tilos!

A kotelezo és valasztott foglalkozasokon Kkiviili idoben, az iskolaban
tartozkodni csak neveldi, sziildi feliigyelettel lehet.

A testnevelési orakon, sportfoglalkozasokon, kémia, fizika, technika és
informatika orakon a testi épség megdrzésével kapcsolatos specialis
szabalyok érvényesek, melyeket a hazirend melléklete tartalmaz. Ezek a
termekben kerlilnek elhelyezésre.

Koérnyezetinkért valamennyien felelések vagyunk, a koérnyezettinkben
tapasztalt barmilyen rongalas ellen kozosen kell fellépniink, az esetleges
karokeért az azt okozo a felelds. (lasd Karokozas cim alatt)

3. A sziil6é kotelessége

Gondoskodjon a gyermekének testi, lelki, érzelmi, értelmi és erkodlcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.
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5.

Biztositsa a gyermek zavartalan, rendszeres iskolaba jarasat.

Kisérje figyelemmel a gyermek fejlédését, segitse a fejlédésének folyamatat
(a téle elvarhaté modon) a koézdésségbe valo beilleszkedését, a szabalyok
betartasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermeke osztalyfénokével,
pedagogusaival, résziikre a gyermekre vonatkozo sztikséges tajékoztatast,
adja meg.

Az osztalyfénokkel egyeztetett modon mukoédjon kozre gyermeke heti
munkarendjének 0sszeallitasaban.

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.
A pedagogus és az 6 munkajat segit6é alkalmazottak a neveldi-oktatoi, illetve
a gyerekkel Osszefliggé tevékenysége soran buntetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatdo személyeknek szamitanak.

. Pedagogusi — alkalmazotti kotelezettségek

Feladatat a hatalyos jogszabalyok, az intézményi alapdokumentumok, a
munkakori leirasa valamint a tanévi munka és rendezvényterv alapjan
Vegzi.

Koteles az  intézményi  alapdokumentumokban  megfogalmazott
tajékoztatasi, kapcsolattartasi rend szerint eljarni.

Kotelessége a gyermekek, szilék, munkatarsak jogaira vonatkozo
szabalyok, betartasa.

Alapveté kotelessége, a hivatasabol adodo életvitelre, viselkedésre,
megjelenésre, vonatkozo irt és iratlan erkélcsi, etikai normak tovabba az
etikai kodex szabalyainak betartasa.

A tantargyfelosztas szerinti tanodrak, egyéb foglalkozasok, a kotott
munkaidében ellatandé feladatok teljesitése, a munkavégzéshez
kapcsolodé nyilvantartasok meghatarozott modon térténdé vezetése,
hataridére torténé leadasa.

Kotelessége az intézményi rendezvénytervben szereplé programokon valo
részvétel, a rendezvény felelése altal adott megbizasok teljesitése.

Az intézmény miukodésével kapcsolatos szabalyok

5.1. A tanorak, foglalkozasok napi rendjének szabalyai

Az iskola épuletei tanitasi idében hétf6tél péntekig reggel 7 oratol 18 oraig
tartanak nyitva.
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Az orarendben eléirt elsd foglalkozas el6tt tiz perccel az iskolaba kell érkezni.
A tanitas megkezdése el6tt, a tanorak kozotti sziinetekben, valamint a tanitas
befejez6 idészakaban, tanteremben, szaktanteremben, tornacsarnokban - a

hetes tanulé kivételével - neveldi felligyelet nélkil tanulé nem tartézkodhat.

A tanorak, egyéb foglalkozasok, egész napos iskola 6rakezdési idépontjai és az

orakozi szinetek rendje:

Ora Kezdete Vége Sziinet
1. 7.45 8.30 15
2. 8.45 9.30 15
3. 9.45 10:30 10
4. 10.40 11.25 10
S. 11.35 12.20 10
6. 12:30 13.15 20
7. 13.35 14.20
8. 14.25 15.10
9. 15.15 16.00

A Komplex Alapprogram (KAP) napirend a Malom utcaban

Hétfo - péntek
7:45-8:30 Rahangolodas/Tanora

Tizérai (Als6 tagozatosok)
8:45-9:30 Tanoéra

Tizérai (Fels6 tagozatosok)
9:45-10:30 Tanoéra
10:40-11:25 Tanora
11:35-12:20 Tanora

Ebéd, jaték
13:15-14:20 AP foglalkozas
14:25-15:10 Rahangolodas/A te 6rad
15:15-16:00 AP foglalkozas
16:00-17:00 Jateék, feltgyelet

Egyéb (tanoran kiviili) foglalkozasok a Komplex Alapprogram keretében:

Alprogrami foglalkozdsok:

Osztalyonként minden alprogram heti egy oraban a délutani alprogrami
foglalkozasok (Testmozgasalapu alprogram [TA], Muvészetalapu alprogram
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[MA], Digitalis alapu alprogram [DA], Logikaalapu alprogram [LA],
Eletgyakorlat-alapa alprogram [EA]) keretében kertil bevezetésre.

Az alprogramok mellett a délutani idészakban az érdeklédéshez és egyéni
igényekhez igazitott, szintén délutan szervezett, un. ,,Te 6rad” foglalkozas heti
1-3 6raban ajanlott.

A ,Te orad” a diak altal szabadon valaszthato, a tanul6 érdeklédéséhez és az
iskola lehetéségeihez igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetéora, jaték, egyéni
differencialas, felzarkoztatas és tehetséggondozas is, akar egyéni, akar
kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklédési kor szerint stb. szervezett
is.

Napkdzi:

A szuléi igényeket is figyelembe véve — 1-4. és 5-8. évfolyamon napkézis
ellatast biztositunk.

Jelentkezés a napkodzibe irasban, a megelézé tanévben, majus honapban
(elozetes igény) torténik.

A napkozis foglakozas 16.00 oraig tart. Ez id6 alatt az egy 6ra kotelezd tanulasi
id6t (,Te orad”) be kell tartani. A napkdzis foglalkozas kezdete és a tanitasi ora
befejezése kozotti idészakban a napkézis tanulok meghatarozott nevelénél
jelentkeznek. A folyosokon és az épuleten kivil engedély és feligyelet nélkul
nem tolthetik az idét.

Szuldi igény esetén a napkodziben az iskola a tanulok szamara 16.00 ora és
17.00 ora kozott feltigyeletet biztosit.

Az alprogrami foglalkozasokrol, napkoézis foglalkozasrol valé hianyzast a
sztlének igazolnia kell.

A tanulo az alprogrami foglalkozasokroél, napkézis foglalkozasrol csak a sztilé
személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkivili esetben —
szuléi kérés hianyaban — a tanul6 eltavozasara a szaktanar, osztalyfénok,
igazgato vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

Szakkorok/, Te 6rad”

A kulonféle szakkorok/,Te orad” mukoédése a tanulok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkoérok/,Te orad” jellegiiket tekintve lehetnek
muvészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezédhetnek valamilyen k6zos
érdeklédési kor, hobbi alapjan is. A szakkérdk/,Te orad” inditasarol — a
felmerulé igények és az iskola lehetéségeinek figyelembevételével — az iskola
igazgatoja dont.

5.2. Az iigyeleti munkaval kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban tartozkodo tanulok feltigyelet alatt legyenek (tigyeletes neveld).
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Az tigyeletes nevel6 koételes a rabizott éptiletben, udvaron, a hazirend alapjan
a tanulok magatartasat ellenérizni, a rend, tisztasag megérzését, a
balesetvédelmi szabalyok betartasat biztositani.

Az Ugyeletes nevelé hianyzasa esetén a lehet6 leghamarabb jelezze
tavolmaradasat az igazgatohelyetteseknek.

Az iigyeleti munkaval kapcsolatos feladatok

Az iskolaban reggel 7 oratol és az orakozi sziinetek idején a tanitas végéig
tanari tigyelet mukodik.

Az tGgyeleti munka alodl felmentést kap az elsé félévre az 1. osztaly tanitoja.

Szent Antal utcai épiiletben:

Az Gigyeletes neveldk feladatai:
790-730 reggeli tigyeletes (1 f6) — helyszin: aula, piros udvar’ (1 f6) — folyoso a
12-estél a 21-es teremig
730-t0l az els6 orat tartdo neveldvel vannak a tanulok a tantermekben.
Az Ugyeletes neveldk (9 f6) felelésségi tertiletei:
o 17-estdl 21-esig (1 f6), lehetdség szerint alsos neveld,

e testnevelés folyoso és 61t6zok (1 {6) lehetéség szerint testneveld,
e 11 és 16-os terem kozo6tti folyososzakasz (1 f6) - alsos neveld,

e 4 és 8-as terem kozo6tti folyososzakasz (1 6),

e aula (1 9),

e 37-es teremtdl a 41-es teremig, (1 f6),

e emeleti zsibongo (47 — 51) (1 6),

e bels6 udvar (1 6),

e hatso udvar és focipalya (1 f6)

Az orat tarté neveld:

e jelz6 csengetéskor indul a szaktanterem felé (nyitja a termet),

o kicsongetéskor pontosan fejezi be az orat, megvarja az osztalyok cseréjét és
bezarja a kovetkezé szaktantermeket: 4., 7., 11., 38., 44., 45., 47.,49., 51.
sz.. A t6bbi osztalyterem a sziinetben nyitva marad.

Sziinetek rendje:

Els6 ora eldtt:

700-730-ig gytilekezd az aulaban vagy a ’piros udvaron’.

730-kor az elsé orat tanito neveldk nyitjak az osztalytermeket.
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Tanordak kézotti szitinetek rendje:

Kicséngetéskor minden tanulé minden felszerelésével, maga utan rendet
hagyva elhagyja a szaktantermet. Atvonul a kévetkez6 szaktanterembe, ahol
leteszi a felszerelését. Jo idd esetén az udvarra, rossz idé esetén az tgyeleti
rendben megjelolt folyososzakaszra és a zsibongéba megy. A nyitott
osztalytermekben az ott 1évé értékekre vigyazva tartozkodhatnak.

Tizorai sztinetek rendje:

A kulturalt, nyugodt étkezés biztositasa érdekében a masodik sziinetben az
osztalycsere el6tt étkezhet mindenki az adott osztalyteremben. Azok, akik
iskolai étkeztetés keretében tizorait kapnak a kovetkezé rend szerint mennek
az ebédldbe:

1. és 2. szinetben az als6 tagozatos tanulok (6rarend fliggvényében)

2. szunetben a fels6 tagozatosok. Aki az ebédlében kapja a tizorait, az ott
fogyasztja el.

Neveldi tigyelet: aki a 2. orat tartotta, fliggetlenul az tigyeleti beosztastol tigyel
a tizoraizo gyerekekre 9:40-ig.

Testnevelés 6raval kapcsolatos rendtartas:

Jelzécsongetéskor a tanulokat az orat tartéo nevelé beengedi az 6ltd6zdbe.
Kicsongetéskor az orat tarté nevel6 kiengedi 6ket a testnevelési folyosora, ahol
a fels6s6k megvarjak a kovetkezé orara szolo jelzécsOngetést, az alsosok
visszamennek az osztalytermutkbe. Az alsé tagozatosok a 2. emeleten 1évé, a
fels6 tagozatosok az 1. emeleten 1évé 6lt6z6kben 6ltdznek.

A folyosokon 1évo szekrények rendje:

Minden osztaly rendelkezésére all egy vagy két zarhato szekrény. Ezekhez
osztalyonként kettdé darab kulcsot kapnak a felelés tanulok. A kulcsokat csak
Ok vehetik fel a tanév elején a portarol és a tanév végén le kell adniuk azokat.

Voroskereszt téri épiiletben:

Az ltigyeletes neveldk feladatai:

790- 730-ig reggeli tigyeletes (1 f6), 1692-189%0 -ig délutani tigyeletes (1 {6)

Felel6sségi teruleteik:
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e folyoso (1 f6),
e udvar (1 {6)

Szlinetek rendje:

A tizorai szUnet kivételével sziinetben minden tanulonak kételez6 tanterembdl
kimenni. Ilyenkor az osztalyteremben csak a hetes tartéozkodhat.

Tizorai sziinetek rendje:

Az elsdé szunetben az els6, masodik osztalyosok mennek az ebédlébe, a
masodik szlinetben pedig a 3. és 4. osztalyos napkoézis tanulok.

Dunafalvai épiiletben:

790- 730-ig reggeli Uigyeletes (1 f6), 1699-189%0 —jg délutani tigyeletes a napkodzis
neveld (1 {6)

A szlinetekben a tanulocsoportokat tanito nevel6 tigyel.

A hetesek feladatai az alabbiak:

A Szent Antal utcai alsés és a Viordskereszt téri hetesek:

e gondoskodnak a tanterem el6készitésérél a tanorakra (tabla, kréta, stb.)

e a szlUnetben a termet kiszelldztetik,

e a szlnetben a tanulokat jo id6 esetén az udvarra kikuldik,

e az ora kezdetén a nevelé megérkezéséig felligyelnek az osztaly rendjére,

o a fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik,

e ha az orat tartdé nevelé a becsongetés utan 10 perccel nem érkezik meg
jelentik a nevel6i szobaban,

e oOra végén gondoskodnak az osztaly rendjérél, tisztasagarol, (letorlik a
tablat, bezarjak az ablakokat, leoltjak a villanyt, 6sszeszedik a szemetet, a
tanitas végén felrakatjak tarsaikkal a padokra a székeket).

A Szent Antal utcai felsés hetesek

e A tanora elején jelentik a létszamot.

e Ora végén gondoskodnak az osztaly rendjérél, tisztasagarol, (letérlik a
tablat, bezarjak az ablakokat, leoltjak a villanyt.

e A nem zarandoé tantermekben az egyik hetes az 6rakoézi sziinetekben bent
marad és ugyel a rendre.

Malom utcai telephely iigyeleti munkaval kapcsolatos szabalyai
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A tanorakat megel6z6 és az orak kozotti sziinetekre vonatkozo tigyelet:

790-730 reggeli tigyeletes (1 f6) — helyszin: ebédlé
730-t6] az els6 orat tartd nevelbvel vannak a tanulok a tantermekben.

Minden nap 3 nevel6 tigyel, 1 {6 alsos és 2 {6 felsés.

Az alsé tagozatos nevelék a sajat osztalyukra tigyelnek jo és rossz idé esetén
egyarant, valamint az elsé sztinetben mindenki a sajat osztalyat reggelizteti,
ilyenkor a gyerekek nem mennek az udvarra.

Minden napra van egy kijel6lt alsos tigyeletes is.

Az tgyeleti munka aldl felmentést kap az elsé félévre az 1. osztaly tanitoja. Az
ugyeletet a felsé tagozaton mindig két tigyeletes latja el.

A 6ldszinti folyoson (ebédlé el6tt) tigyeld neveld feladata

e TUgyel arra, hogy megfeleléen kozlekedjenek a gyerekek,
e benéz az osztalyokba, hogy csak a hetes maradt-e bent,
o figyelmezteti a hetest a tablatorlésre, a szell6ztetésre, stb.

Az udvaron, ill. az ebédlében tigveld neveld feladata. Ellen6rzi a tizoraizas
menetét.

e az udvaron figyelmezteti a gyerekeket, ha sztikséges, figyel arra, hogy csak
a palyan focizhatnak, hogy pontosan jelzé csongetéskor torténjen a
bevonulas

e TUgyel arra, hogy ne szokddssenek be a gyerekek id6 eldtt

e atizorai szinetben az osztalyban tartézkodik az a neveld, akinek 6raja lesz,
és ugyel az ott tizoraizo6 gyerekekre. Kivéve, ha 6 az tgyeletes, abban az
esetben megkéri a szomszédos tanteremben 1évé nevelét, hogy erre az
osztalyra is figyeljen, vagy a pedagogiai asszisztens segitségét veszi igénybe

e Kicsengetéskor az orat tarto nevel6 dolga a gyerekek kikuildése. Miutan ezt

megtette, par percig varjon az ajto el6tt. Csak egy hetes maradhat bent.

e Minden osztalyban legyen felirva a tablara vagy a faliGjsagra a hetes neve.
Fontos, hogy a tandrakat pontosan fejezziik be, ne roéviditsik meg a
kikapcsolodasra szant idét. A tanulok nem hasznalhatjak a konyvtarban a
szamitogépeket a szlinetekben.

o A gyerekek csak tanari kisérettel mehetnek a szamitastechnika terembe, a
nyelvi laborba, a tornacsarnokba és az 61t6zékbe.

Rossz id6 esetén:

A tanulok reggel 2 8-t6l az osztalyokban gytilekeznek. Addig a termek zarva
vannak, és csak az ebédlében lehet gyerek. A neveldk % 8-kor mennek a
termekbe. Y2 8 — % 8-ig, amig nincsenek bent a neveldk, az alsos és felsés
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ugyeletesek benéznek az osztalyokba is. Ha nem esik az es6, az alsésok a
masodik sztinetben, a fels6sdk a harmadik sziinetben kimennek levegézni az
udvarra. Ebben az egy sziinetben a helyzet megegyezik a jo idénél leirtakkal.

Az egyik felsdés ligyeletes tertilete a fo6ldszinti folyos6 a neveléi szobaig, a
masik felsds tigyeletes az udvari bejaratnal, a masodik sziinetben pedig az
ebédlében is tigyel.

A hetesek feladatai:
e a terem el6készitése a tanorakra (tabla, kréta)
e a terem szelléztetése
e a tanulok kikuildése a tanora végén

e a nevel6 megérkezéséig vigyaznak az osztaly rendjére

e a fegyelmezetlen tanuldokat figyelmeztetik

e ha az orat tartdé nevelé 10 percig nem érkezik meg, jelentik a nevel6i
vagy igazgatoi szobaban

e ha szikséges, letorlik a tablat, bezarjak a termet

Testnevelés oraval kapcsolatos rendtartas:

Az orat tartd neveld orakezdés el6tt beengedi a tanulokat az 61t6zébe, és az
orakezdésig felligyel az 6lt6zésre és az 61t6z6i rendre. A tanora végén
megvarja, mig minden tanulo fel6ltozik, a tornazsakok helyére kertilnek,
lekapcsolja az 6lt6zékben a villanyt és utolsoként hagyja el az 61t6z6t.

5.3. Tisztasaggal kapcsolatos feladatok

Az orak utan a hetesek és az orat befejez6 tanar iranyitasaval a tanulok
tegyenek rendet az osztalyban.

Minden tanulé feladata:

e A padjaikbol szedjék ki a szemetet és a benne tarolt targyaikat
rendezetten hagyjak ott.

o Tegyék fel a székeket a padokra az utolsé o6ra utan

e Szedjék 6l a f6ldrél a szemetet.

Az orat befejezd neveld feladata:

e Feltigyeli a hetesek és a tanulok munkajat.
e Ellenérzi, hogy be vannak-e csukva az ablakok,
e Gondoskodik a terem zarasarol, és arrol, hogy a kulcs a portara kertiljon.

Szertarosi feladatok ellatasara a szaktanarok adnak megbizast a
tanuloknak, feladataikat is a szaktanarok hatarozzak meg.
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5.4. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

e A tanulo érdeklédésének, képességeinek megfeleléen, majusi igényfelmérés
alapjan, szeptemberi meghirdetést kovetéen, irasbeli jelentkezéssel,
tanoran kivuli egyeb foglalkozasokon vehet részt.
A tanoran kivuli foglalkozasokra valo tanuléi jelentkezés — a felzarkoztato
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — 6nkéntes, a
részvétel adott tanévben kotelez6.

o A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok,
szaktanarok jelolik ki, vagy a szakeértéi bizottsag, nevelési tanacsado
javasolja.

A tanuldok részvétele a felzarkoztaté foglalkozasokon, valamint az
egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a szulé irasbeli
kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

e A tanoran kivili egyéb foglalkozasokrol térténd tavolmaradast is igazolni
kell.

Hittanoktatas: az iskola éptliletében 6rarendi 6raként, illetve a hittan oktatast
végzOk beosztasa szerint térténik.

A részletes id6ébeosztas a délutani tanoéran kivuli foglalkozasokrol a
mindenkori érvényes orarendben tekinthetdé meg.

A foglalkozasokra valo varakozas: a megjelolt idépont elétt S perc lehet. Az ezt
meghalado varakozasi id6t az osztalyhoz tartozé napkézis csoporttal kell
tolteni (a tanora kezdetéig).

5.5. A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo rendelkezések
5.5.1. Mulasztas igazolasa

e Az iskolai koételezé foglalkozasokrol valo tavolmaradast igazolni kell. Az
iskola minden, a tanulé mulasztasara vonatkozo adatot koteles
dokumentalni.

A szulé havonta igazolhat egy egynapos hianyzast, amit irasban vagy
telefonon koteles jelezni az osztalyfénéknek.

Tobb napos betegség esetén orvosi igazolas szikséges. Az igazolast a
hianyzast koveto els6 osztalyfonoki oraig be kell mutatni.
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o Elb6zetes, tobb napot érinté tavolmaradasi engedélyt a szilé az iskola
honlapjardl letdlthetd ’Kikérd’ kitoltésével irasban kérhet. Az engedély
megadasarol az osztalyfonok javaslatanak figyelembevételével, az
iskola igazgatdja az alabbi szempontok alapjan dont: tanulmanyi
eldbmenetel, magatartas, az addigi mulasztasok szama, oka.

e Ha a tanul6 a tanoédrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt
igazolni kell. A késés igazolasara az iskola a mulasztas igazolasara
meghatarozott eljarast alkalmazza.

e A tanorarol valé késést a szaktanarnak kell jelolni (hany percet késett a
tanulo).

e Ha a késések Osszesitése eléri az 1 tanoéra (45 perc) idétartamat, a késés
egy igazolt vagy egy igazolatlan 6ranak szamit.

e Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos teendék ellatasa az osztalyfénok
feladata. Ezeket datummal ellatva a napldé jegyzet rovataban, irasban
rogziteni kell.

e A tanoran kivuli foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell.

e Amennyiben a tanulé engedély nélktll hagyja el az iskola épuletét, a
hianyzasa igazolatlan hianyzasnak tekintendd, utélag nem igazolhato.

A tanodran kiviili kotelezo foglalkozasok:
e gyogytestnevelés
o fejlesztés
o felzarkoztato ora
e mindennapos testnevelés
e a tanoran kivuli valaszthato foglalkozasok:
o szakkoérok
e tomegsport foglalkozasok

5.5.2. Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedések rendje

Ha a gyermek, a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas
igazolatlan.

Az iskola koteles a szulét értesiteni a tankédteles tanuld elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoételes kiskoru tanul6é igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a szulé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat
kozremukodését igénybe véve megkeresi a tanulo szuléjét.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat
vagy egyéb foglalkozast, az iskola igazgatoja értesiti a tanuld tényleges
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tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kézpontot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulé esetén a teruleti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoételes tanulo esetén — gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanulot veszélyeztetd és
az igazolatlan hianyzast kivalté helyzet megszlintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanulo
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a
harminc tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot - a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedé tanulod kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja
a gyermekjoléti szolgalatot, amely koézremtkodik a tanuld sziléjének az
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkeddé tanulo
esetén a teruleti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankételes tanulo
igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat és egyéb
foglalkozast, az iskola igazgatéja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti
koézpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

A szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az
adott nevelési évben, tanitasi évben Osszesen, tankoteles tanulo esetén
harminc tanitasi ora és egyéb foglalkozas.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa
egylttesen a kétszazdtven tanitasi orat, egy adott tantargybol a tanitasi orak
harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év
koézben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat
tegyen.

A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanuld igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanérai
foglalkozast, és az iskola eleget tett a meghatarozott értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismeétléssel folytathatja. Ha a tanulo
mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott
meértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanuld a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést
igazolnia kell a Hazirendben (5.5.1. Mulasztas igazolasa ) foglalt szabalyok
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szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az idd eléri a tanodrai
foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindésul.
Az elkésé tanulo nem zarhato ki a tandérarol, foglalkozasrol.

5.6. A tanuldk jutalmazasanak, biintetésének szabalyozasa

A tanulok magatartasarél és szorgalmarol az elektronikus naplé
Feljegyzéseinél a ,Beirasok”-hoz kertiilnek a nevel6k bejegyzései. A
bejegyzések Osszesitése és a tovabbi intézkedések az osztalyfonok feladata.

5.6.1. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A tanuléi k6zOsségek vagy az egyes tanulok magatartasaban, szorgalmaban,
tanulmanyi és egyéb munkajaban elért jo eredményeket jutalmazni kell.

A kiemelkedd kozos eréfeszitéseket vagy a példamutatoan egységes helytallast
jutalomban lehet részesiteni.

5.6.2. A tanuldk jutalmazasa

A jutalmazas torténhet szoban (irasban jelezni kell), irasban, targyjutalommal.

A jutalmazas formai:

Osztalyfonoki dicséret

Elvei: Az osztalyféndk sajat déntése vagy pedagogustarsai javaslata alapjan a
tanulot példaként allitja tanulotarsai elé: magatartasa

kozosségi munkaja

szervez6-alkoto tevékenysége

tarsaihoz valo viszonya alapjan

Bejegyzése:
(Név) osztalyféndki dicsérettel jutalmazom (dicséret megnevezése).

Formdja: Az osztalyféndk bejegyzi a KRETA naploba.

Szaktanari dicséret

Elvei: Azoknak a tanuloknak, akik kiemelkedd tanulmanyi munkat végeznek.
Varosi versenyen elért 2-3. helyezésért.

Bejegyzése:

(Név) szaktanari dicsérettel jutalmazom (dicséret megnevezése).

(Név) szaktanari dicsérettel jutalmazom a varosi (dicséret megnevezése)
versenyen elért helyezéséert.
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Formdja: A szaktanar bejegyzi a KRETA napléba.

Igazgatoi dicséret:

Elvei: Az osztalyfénodk, a szaktanarok, a DOK javaslatara a kotelességen
tulmend, osztalya vagy az iskola hirnevét novelé tevékenységert,
teljesitményéért.

Varosi versenyen elért 1-3., megyei 1-10., orszagos verseny induléi létszamatol
figgben az elsé 1/3-adban legyen benne.

Bejegyzése:
(Név) a (versenyen) elért ___ helyezésért igazgatéi dicséretben részesitem.

Formdja: Az igazgaté bejegyzi a KRETA napléba.

Nevelétestiileti dicséret:

Elvei: Huzamosabb ideig tartéo példamutatéo kotelességteljesitéseért, kivalo
tanulmanyi eredményért a tanév végén. A javaslatot az osztalyfénok terjeszti
elé. Altalanos tantesttileti dicséret feltétele: 5 tantargyi kittiné (ebbél 2 lehet
készségtargy).

Bejegyzése:
(Név)(dicséret megnevezése) a neveldtestiilet dicséretben részesiti.

Formdja: J6vahagyas esetén az osztalyféndk bejegyzi a KRETA naploba. Ev
végén az altalanos tantestuiileti dicséretet a bizonyitvanyba is be kell jegyeznie
az osztalyfénoknek.

Ev végén oklevél.

Diakonkormanyzati dicséret:

Elvei: Az osztalykozosségért vagy az iskolai kozosségért végzett munkaért. A
javaslatot az osztalyfénok a diakvezetdkkel egyeztetve, vagy a diaktanacs
terjeszti eld.

Bejegyzése:
(Név) didk-dnkormdnyzati dicséretben részesitem (dicséret megnevezése).

Formdja: Ev kézben irasbeli dicséretet a DOK patronalé nevelé bejegyzi a
KRETA napléba.

Ev végén oklevél, vagy kényvutalvany.

Ev végi Egyesiileti jutalmazds:
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Elvei: A tantestiilet véleményét figyelembe véve az egyestulet jutalmazza az
egész évben kiemelkedd teljesitményt nyujtott tanulokat.

5.6.3. Fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulot, aki a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeinek nem
tesz eleget, illetéleg az iskolai hazirendet megszegi, fegyelmezé intézkedésben
vagy fegyelmi bliintetésben kell részesiteni.

A fegyelmezé intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényestul,
amelytél indokolt esetben — a vétkesség sulyossagara tekintettel — el lehet
térni. A tanuloval szemben a kovetkezé fegyelmez6 intézkedések hozhatok

Osztalyfonok fegyelmezo intézkedései:

Elvei: A tanulé halmozottan jelentkez6 magatartasbeli kotelezettségszegése €s
a hazirend enyhébb megsértése esetén:

e rendszeres késés
oltézkodeés

iskolai innepélyeken tinneplé ruha hianya

ragogumizas

Fokozatai, bejeqyzése:

Osztalyfonoki figyelmeztetés jar azoknak a tanuldknak, akik a tanulmanyi
€és magatartasbeli kotelezettségiiket halmozottan megszegik, vagy
igazolatlanul hianyoznak..

Bejegyzése:
(Név) osztalyféndki figyelmeztetésben részesitem (figyelmeztetés, intés,
megrovas megnevezése).

- irasbeli figyelmeztetés (S db e-naplobeli bejegyzés utan )

Osztalyfonoki intés szaktanari figyelmeztetés vagy osztalyfénoki
figyelmeztetés utan jar, azaz a fegyelmezetlenségek ismétlédésekor, illetve ha
a tanulé a magatartasaval az iskola hirnevét rontja.

Bejegyzése:
(Név) osztalyféndki intésben részesitem (figyelmeztetés, intés, megrovds
megnevezése).

- irasbeli intés (2 db irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetést kovetd Gjjabb S db
e-naplobeli bejegyzés utan),

Osztalyfonoki megrovas
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(Név) osztalyféndki intésben részesitem (figyelmeztetés, intés, megrovas
megnevezése).

- irasbeli megrovas (az osztalyfénoki intést kévetd tijabb 5 db e-naplobeli
bejegyzés utan),

Igazgatoi feqyelmezé intézkedései:

Elvei: A tanulo halmozottan jelentkez6 magatartasbeli kotelezettségszegése €s
sulyosabb fegyelmezetlenség miatt adhato, az eértékelé flizet bejegyzései
alapjan az osztalyféndk jelzése szerint. A fegyelmezd intézkedések
alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesul, amelytdl indokolt esetben — a
vétkesség sulyossagara valo tekintettel — el lehet térni.

Igazgatoi figyelmeztetés osztalyfénoki intés utan jar, ha a tanulo
magatartasaban nem torténik javulas.

Igazgatoi intés az el6z6 fokozatok elérése utani buntetési fokozat. A sulyos
rendbontasért, az iskola hirnevét ronté cselekedetért adhato.

Igazgatoi megrovas az eléz6 fokozatok elérése utani buntetési fokozat.
Sulyos vétségeért, illetve ha az el6zé buntetések utan sem javul a tanulo
magatartasa.

Bejegyzése:
(Név) igazgatéi (fokozat megnevezése) részesitem (figyelmeztetés, intés,
megrovas megnevezése).

Formdja: Az e-naplobeli bejegyzési alapjan az osztalyfénok a sziléknek
irasban jelzi, és bejegyzi a naploba. Havonta figyelembe veszi a magatartas
értékelésénél. Az alabbi fegyelmi vétségek elkévetése az igazgaté azonnali
buntetd intézkedését vonja maga utan:

e durva viselkedés tanulédtarsaikkal

e iskolai tulajdon szdndékos rongdlasa

o tiszteletlen viselkedés a felndttekkel

Amennyiben a tanulé az igazgatoéi irasbeli megrovds utdn ujabb stlyos
fegyelmezetlenséget kévet el, az a fegyelmi eljards meginditdsdat vonja maga
utan.

Szaktanari figyelmeztetés:

Elvei: A megfelelé szorgalom vagy felszerelés hianya, hazi feladat té6bbszori
elhanyagolasa miatt. Ha a tanulo képességeihez mérten alulteljesit vagy el6z6
eredményeihez képest jelentésen rontott.
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Fokozatai: 3 db értékeld flizetbeli bejegyzés utan egy jegy levonas a szorgalom
jegybol.

Bejegyzése:
(Név) szaktanadri figyelmeztetésben részesitem (figyelmeztetés megnevezése).

Formdja: A szaktanar az értékeld flizetbe irja be, az osztalyfénok figyelembe
veszi havonta a SZORGALOM értékelésénél.

A fegyelmi problémdkat a szaktandr az e-napléba jegyzi be. Fegyelmi
probléma miatt szaktandari figyelmeztetés nem adhato.

Ugyeletes tandri figyelmeztetés a tanitas eldtti vagy orakozi sziinetekben
tortént fegyelmezetlen viselkedésért adhato.

Napkozis neveldi figyelmeztetést kap az a tanulo, aki megsérti a napkozis
szokasrendet, fegyelmezetlen, rendbonté6 magatartasaval zavarja tarsai
felkészuléseét.

Nevelédtestiilet biinteto intézkedései:

Elvei és formdja: NevelStestiileti elmarasztalas az igazgatoéi intés utan jar. Ha
a tanulo a kotelezettségeit vétkesen és sulyosan megszegi, eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheté.

5.6.4. A tanulok magatartasa, szorgalma értékelésének rendje
Elvei:

A minésités magaba foglalja a munkahoz valo viszonyt, felel6sségérzetet, az
onallosagot, a kozdsségert, kozosségben végzett munkat és a tanulok erkélesi
értékrendjét.

Ertékeljik a "Hazirend" betartasat, a tanulé viselkedését, hangnemét,
felszerelésének tisztasagat, ittletét. Mérlegeljuk a tanulok képességét, szocialis
hatterét, életkorat.

A pedagogus értékel minden tanuléi megnyilvanulast, amirél tudomast szerez.
Modja:
A magatartas és szorgalom mindsitését az osztalyféndk végzi, az osztalyban

nevel6-oktaté munkat végzé pedagogusok javaslatara tamaszkodva (félév, év
vége) és figyelembe veszi a tanulé onértékelését is.

Mingsités tartalma:
Magatartas

"Példas":
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"Jé"‘

"Valtoz

a hazirendet megtartja, példaja pozitivan hat

megnyilvanulasaiban kulturalt hangnemet hasznal, tarsaival és a
feln6ttekkel valo kapcsolataban tisztelettudo

képességeit alkoté modon, pozitivan hasznalja fel, vallalt feladatait,
megbizasait feleldsségtudattal latja el

a kozdsségi munkaban aktiv, segiti tarsait az iskolai élet ktilénb6zé
teriletein

az értékelt idészakban nem volt igazolatlan mulasztasa.

a hazirendet betartja

tevékenységével, magatartasaval segiti a kézosséget
tanulmanyi és kézdsségi munkaban megbizhato

az értékelt idészakban legfeljebb két esetben merult fel kifogas
magatartasaval kapcsolatban.

21,

o":

a hazirend ellen vét

tarsaival, neveldivel szemben tanusitott magatartasa kifogasolhato

az 6t korilvevd kérnyezet esztétikumanak, rendjének megtartasara fel kell
hivni a figyelmét

megbizasait, kozosségi munkajat csak 6szténzésre végzi.

"Rossz":

a hazirend ellen tudatosan, rendszeresen és sulyosan vét
tarsaival, nevel6ivel szemben erésen kifogasolhato a viselkedése
képességeit bomlaszto tevékenységre hasznalja fel

felel6sséget sem tarsai, sem koézossége irant nem érez, nem vallal
a kozosségi munkabdl kivonja magat

igazolatlanul mulaszt

Szorgalom

"Példas":

"Jé"'

tanorakra valo felkésziilését a rendszeresség, kotelességtudat és a
pontossag jellemzi

ora alatt kitartéan, érdeklédéssel figyel, aktivitasa, teljesitménye allando

a feladatok végzésében 6nallo, rendszeres

tehetségéhez mérten vesz részt a csoportmunkaban és az 6nall6 munkaban
munkaja eredményes, tarsai munkajat is elésegiti

onmuvelése rendszeres és tébbiranyu

szorgalmaval példat mutat, serkent

irasbeli munkainak kulalakjara, az esztétikum az igényesség jellemzd.

tanorakra valo felkészlilésében rendszeres, de nem alapos
ora alatt figyel, spontan aktivitassal vesz részt
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o érdeklédik a tananyag irant

e a csoportmunkaban és az 6nallé munkaban tehetségéhez mérten igyekszik
részt venni

e irasbeli munkainak kuilalakja megfeleld.

21,

"Valtozo":
e Ora alatt figyelme ingadozo6, hullamzo6 aktivitast mutat
e tanorakra valo felkészulése rendszertelen
o feladatait felszolitasra, ellenérzés mellett végzi el
o érdeklédése sztik kord, ritkan tapasztalhato aktiv iranyulas
e Onmuvelése rendszertelen, informacioit csak esetenként hasznalja fel
e irasbeli munkainak kuilalakja valtozo képet mutat.
"Hanyag":
e a szorgalom teljes hianya jellemzi
o feladatait nem végzi el, érdektelenség, k6zony jellemzi
e az orai munkaban passziv, a tanultakat nem akarja alkalmazni
e negyedévkor vagy félévkor valamely tantargy atlagértéke 2-nél kisebb.

5.7. A fegyelmi eljaras szabalyai

A koznevelési intézményekben  lefolytatandoé  fegyelmi  eljarasok
szabalyrendszerét az alabbi jogszabalyok — bels6 jogi normak rendezik:

e a nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 58. § (3)-(5)
bekezdései — tovabbiakban: Nkt.

e a nevelési-oktatdasi intézmények mukdédésérél és a kéznevelési
intézmények névhasznadlataroél szélé 20/2012. (VIII. 31. ) EMMI rendelet
53.§-60. §-ai — tovabbiakban: EMMI rendelet

e a koOznevelési intézmény Szervezeti és Mukddési Szabalyzata -
tovabbiakban: SZMSZ (eljaras és hataskoér vonatkozasaban)

e a koOznevelési intézmény hazirendje (a fegyelmi intézkedések formai
vonatkozasaban)

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak célja: pedagodgiai célok (megtorlas és
prevencio)

A tanulo kotelezettségszegése esetében minden alkalommal az eljarast
esetmegbeszélés és a tanul6 valamint az érintett sértett meghallgatasa elézze
meg. Ez alapjan elészor fegyelmi intézkedeés is elég lehet. A fegyelmi intézkedés
nem egyenlé a fegyelmi eljaras meginditasaval, ilyenkor egyéni hataskérben
csak az intézményvezetd/osztalyfdndk torolja meg a kotelezettségszegeést
(kisebb sulyd, nem ismétlédé esetben).

A fegyelmi eljaras meginditasanak feltétele: a tanulo kotelességeit vétkesen
(lehet szandékos és gondatlan is) és sulyosan megszegi, a kdtelezettségszegés
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sulyahoz igazodo buntetést kell kiszabni, egyszerti fegyelmi intézkedés nem
elegendd

10 EV ALATTI TANULOVAL SZEMBEN NEM LEHET

Szerepl6i:

o kotelességszegéssel gyanusitott tanulo

e az 6 torvényes képviseldje (szuld vagy gyam)

o kotelességszegéssel érintett sértett/ek

e az § térvényes képviseldje (sztilé vagy gyam)

o Oket meghatalmazott is képviselheti

e az eljarast lefolytato fegyelmi bizottsag (min. 3 tagi ->maga koézul
elnokoét valaszt, tag nem lehet akinek a karara elkdévették a
kotelezettségszegést, illetve érdemes az intézményben nem eseti
bizottsagokat valasztani minden fegyelmi eljaras el6tt, hanem a teljes
tanévre egy bizottsagok felallitani)

e az eljaras egyéb résztvevoi:

tanu/k

szakértd/k

e nevel6testiilet — a fegyelmi tigyben a dontést 6, mint testtilet hozza=6 a
jogkor gyakorloja (a kéznevelési intézmény SZMSZ-ében a neveldtesttilet
feladatkorébe tartozo tigyek atruhazhatok, azaz a nevel6testtilet helyett
mas jar el ha az SZMSZ-ben atruhaztak ezt a jogkoért) Ha at van ruhazva
a jogkor akkor a fegyelmi hatarozat iratmintaban javitando a
neveldtestiilet szo.

e diakénkormanyzat képviseldje

o (egyeztetd eljarasban koézremukodd egyeztetdé személy (nem csak
pedagogus lehet, személyére az intézmény tesz javaslatot, de a feleket is
nyilatkoztatni kell, hogy elfogadjak-e vagy mast javasolnak))

A fegyelmi eljaras teljes idétartama: 30 nap — ez a 30 nap a fegyelmi eljaras
meginditasatol szamit, ezen hataridén beltil dontést is kell hozni, és annak
kézbesitésérdl is gondoskodni kell. A 30nap naptari nap, a fegyelmi eljarasban
a hataridéket az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL
térvény (a tovabbiakban: Akr.) szerint szamoljuk.

A fegyelmi eljarast kotelez6 meginditani, ha a tanulé maga ellen kéri!

Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelességszegés elévilt, azaz az
elkdvetése (azaz a kotelességszegés) 6ta 3 honap eltelt.

Ha a kotelességszegés miatt szabalysértési vagy bluintet6 eljaras indult, ugy a
fegyelmi eljaras meginditasra akkor van lehetéség, ha a szabalysértési
eljarasban/buntetéeljarasban hatarozat szuletik és az nem az eljarast
megindito inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel végzédott. Ekkor a 3
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honapos hataridét a szabalysértési vagy bunteté tigyben hozott hatarozat
kozléséetdl kell szamitani.

I. SZAKASZ — FEGYELMI ELJARAS MEGELOZO EGYEZETO ELJARAS
SZAKASZA

A fegyelmi eljarast megelézéen lehet6ség van egyeztetd eljaras lefolytatasara.
Ez még nem a fegyelmi eljaras, annak 30 napos hataridejébe nem szamit bele.
Az egyeztetést lefolytatd személyére az intézmény tesz javaslatot, azt a felek
vagy elfogadjak, vagy javasolnak helyette mast (nem csak pedagogus lehet).

Célja: kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése, ennek
soran a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Feltétele: a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo — kiskoru esetén szuléje,
sérelmet elszenvedd fél — kiskoru esetén szlldje — az egyeztetd eljaras
lefolytatasaval egyetért.

Ertesiteni sziikséges a  kotelezettségszegé6t az  egyeztetd  eljaras
igénybevételének lehetdségérdl. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zéen a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, ha a koételességszegéssel gyanusitott
tanulo kiskoru, a szulgje figyelmét a tanulmanyi rendszeren keresztil és
postai uton irasban fel kell hivni az egyezteté eljaras igénybevételének
lehetéségére. A tanuld, kiskorua tanulé esetén a szilé az értesités
kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon belil irasban jelentheti be, ha kéri
az egyeztet6 eljaras lefolytatasat. (iratminta)

Az értesités kozlésétdl szamitott S tanitasi napon belil a kotelezettségszegd
félnek kell bejelentenie, hogy kivan-e €lni az egyeztetd eljaras lefolytatasanak
lehetéségével, a sérelmet szenvedett felet pedig nyilatkoztatni kell, hogy az
egyeztetéshez hozzajarul-e (iratminta).

ha nem kérik az egyeztetd eljaras lefolytatasat ha a bejelentés iskolaba

torténd megérkezésétol
szamitott 15 mnapon belul
X nem vezetett eredményre az

egyeztet6 eljaras
a fegyelmi eljarast le kell folytatnil!

FONTOS: harmadszori kdtelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az
egyeztet6 eljaras alkalmazasat elutasithatja.
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Ha van lehetéség az eljaras alkalmazasara, az egyeztetésre hatarnapot kell
tlzni, és arra a feleket értesiteni kell. (iratminta)

ha létrejon a megallapodas (irasban, sérelem orvoslasarol szol a tartalma
iratminta) a fegyelmi eljaras lefolytatasat legfeljebb 3 honapra fel lehet
figgeszteni. a megallapodasban a felek kikothetik, hogy az eljaras
megallapitasait a kotelezettségszegd tanulo osztalykdzosségében meg lehet
vitatni, nyilvanossagra lehet hozni (prevencioé érdekében).

Ha ez id6 alatt nem kérik ez id6 alatt a fegyelmi eljaras folytatasat - a fegyelmi
eljarast MEG KELL SZUNTETNI (iratminta).
L. SZAKASZ - FEGYELMI ELJARAS MEGINDITASA - LEFOLYTATASA

Fegyelmi jogkor gyakorloja elrendeli a fegyelmi eljaras meginditasat (irasban,
nem hatarozattal!ll iratminta)

A fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kell:
e tanulot
e kiskoru tanul6 esetén szilét, gyamot és meghatalmazotti képviselet
esetén a meghatalmazottat is ktilon.

Ertesitésben fel kell tiintetni az alabbiakat:

e a tanulod terhére rott kotelességszegést,

e ha fegyelmi targyalasra kerll sor, ugy a fegyelmi targyalas helyét és
idépontjat,

e tajékoztatni kell 6t arrdl, hogy ha a tanuldé vagy szilé az ismételt
szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg, gy a targyalast a
tavollétiikben is meg lehet tartani. (ez azt jelenti, hogy amennyiben az
elsé targyalasra nem jon el, gy a targyalast be kell rekeszteni, a
jegyzékonyvben fel kell tintetni, hogy nem jott el a tanulo vagy
szulé/gyam, el kell rendelni az ismételt értesitést és a megismeételt
targyalast ugy kell kittizni, hogy a 8 napos targyalasi idékodz
meglegyen!!)

Targyalasi id6ko6z: 8 nap

A fegyelmi eljaras a folyamatot jelenti, amely soran a fegyelmi targyalas elétt
a bizonyitékokat a fegyelmi bizottsag beszerzi. Pl. meghallgatja a tanukat,
pedagogusokat — errdl jegyzékonyvet készit, szemlét tart, barmiféle targyi
bizonyitékot szerez be. (Bizonyitasi eszk6zdk a tanuld és a szulé nyilatkozata,
az irat, a tanuvallomas, a szemle és a szakértéi vélemeény.)

Valamint meghallgatja a koételezettségszeg6 tanulot is. Kiskoru tanulo esetén
a meghallgatason a szuilének jelen kell lennie! A tanulé meghallgatasarol
jegyzokonyvet kell felvenni. (ez még nem a targyalas)
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A fegyelmi eljaras soran biztositani kell, hogy a tanul6/sztilé/gyam az tiggyel
kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, bizonyitasi
inditvannyal élhessen.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon beldl - egy
targyalason be kell fejezni. Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra,
hogy a tanulo, a szilé az tiggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt
nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal €élhessen. (A targyalason is lehet
tanut meghallgatni ha sztikséges, illetve egyéb bizonyitassal élni, gy hogy be
lehessen fejezni egy targyalason az eljarast)

Targyalas: ide jegyz6kodnyv iratminta
o jegyzokonyvet kell felvenni rola, kotelez6 tartalmi elemei:
e targyalas helye, ideje,
e a targyalason hivatalos mindségben részt vevék neve,
e elhangozott nyilatkozatok fébb megallapitasai — sz6 szerint kell
jegyzékonyvezni az elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint
indokolt, vagy a tanuld/sztléje/gyam keéri!

A tényallas tisztazasa a fegyelmi jogkor gyakorlgjanak kotelessége!

A tényallas tisztazasa soran MINDEN KORULMENYT FEL KELL TARNI, ami a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi blntetés kiszabasanal a tanulo
ellen vagy a tanulo mellett szol (sulyosito vagy enyhité kortulmények). A
bluntetés minden esetben a kotelezettségszegés sulyahoz igazodo legyen, elsé
sorban preventiv legyen és pedagogiai célokat szolgaljon, csak a legvégsé
esetben legyen kifejezetten megtorlo jellegti.

Az iskolai, kollégiumi diakdénkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran
be kell szerezni (gyakorlatban idézzik képviseléjliket a targyalasra).

I1. SZAKASZ- FEGYELMI ELJARAS LEZARASA - FEGYELMI
HATAROZAT MEGHOZATALA

A fegyelmi hatarozatot a NEVELOTESTULET (vagy az atruhazott jogkérben
eljaro testuilet, személy) hozza (2 féle iratminta)!
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Fegyelmi blintetést kiszabo Eljarast
megszunteto
e szoban ki kell hirdetni
e ismertetni kell a rendelkezé részt és réviden az indokolast
e ha az Uigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a
szobeli kihirdetés 8 nappal elhalaszthato
e 7 napon beltul irasban meg kell ktildeni az igyben érintett feleknek,
kiskoru fél esetén a sztilének/gyamnak
e nem kell irasban megkuildeni megrovas, szigori megrovas fegyelmi
buntetés kiszabasa esetén, ha a fegyelmi blintetést a tanul6 — kiskora
tanulo esetén sztil6/gyam tudomasul veszi, a hatarozat megktuildését
nem kéri és a fellebbezési jogarol lemond (errél ktilén nyilatkoztatni
szuikséges)

A fegyelmi eljarast meg kell sziintetni ha:

1. a tanulé nem kovetett el kotelességszegeést

2. a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi blintetés kiszabasat

3. a kotelességszegés elkovetésétdl szamitott 3 honapnal hosszabb idé telt
el

4. a kotelességszegés ténye nem bizonyithato

5. nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.

FEGYELMI HATAROZAT RESZEI:

Rendelkez6 rész:

e hatarozatot hozo szerv megjel6lése

e hatarozat szama

e hatarozat targya

e tanuld személyi adatai

e kiszabott fegyelmi blintetést / eljaras megszlintetésének tényét

o fegyelmi blintetés kiszabasa esetén a buintetés idétartamat - a
blintetés hatalya nem lehet hosszabb:

= meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdokkentése, vagy
megvonasa esetén 6 honapnal

= athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba, eltiltas az
adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi blintetés esetén 12
hoénapnal

Indokolas:
o a kotelességszegés rovid leirasa
e a tényallas megallapitasanak alapjaul szolgalo bizonyitékok
ismertetése
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e a rendelkez6 részben foglalt dontés indoka

e clutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat

e a dontés alapjaul szolgalo jogszabalyi rendelkezésekre hivatkozast
2aro rész:

e hatarozat meghozatalanak helye és ideje

e targyalast vezetd nevelStesttileti tag neve, beosztasa

e neveldtestilet egy kijel6lt tagjanak neve, beosztasa

e intézmeényvezetd neve, beosztasa

Fellebbezeés:

e A fegyelmi hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanulo esetén a szilé/gyam
nyujthat be fellebbezést.

e a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beltl kell benyujtani,

o elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlgjahoz kell benyujtani

e a fellebbezési kérelem beérkezésétél szamitott 8 napon belil tovabbitja
a masodfoku fegyelmi jogkor gyakorléjahoz (Tankertlet)

o felterjeszt6 levéllel kell kisérni, ehhez az tigy valamennyi iratat csatolni
sziikséges az Uigyre vonatkozo véleménnyel egyttt.

Masodfoku fegyelmi jogkor gyakorléja: Bajai Tankeruleti Kézpont
Nkt. 37. § (3) bekezdés szerint: A fenntarto jar el és hoz masodfoku déntést

a) jogszabalysértésre, vagy az intézmény bels6é szabalyzatanak megsértésére
hivatkozassal benyujtott kérelem

b) a tanuloi fegyelmi Uigyekkel kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal
benyujtott kérelem

tekintetében.
A fenntarté a masodfoku eljarasban a

- kérelmet elutasithatja

- az els6foku dontést megvaltoztathatja,

- az elsé6foku dontést megsemmisitheti és a nevelési-oktatasi intézményt Uj
doéntés meghozatalara utasithatja.

A fenntarté6 masodfoku dontése ellen, a kozléstél szamitott 30 napon beltl a
bir6saghoz lehet fordulni. Csak jogszabalysértésre hivatkozassal!!

FEGYELMI BUNTETESEK:
Kéznevelési intézmény vonatkozdasaban:
1. megrovas,

2. szigoru megrovas,
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3. meghatarozott kedvezmeények, juttatasok csékkentése, megvonasa,
4. athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

5. eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol - TANKOTELES
TANULOVAL SZEMBEN NEM LEHET illetve akkor sem szabhat6
ki, ha a tanév végi osztalyzatokat mar megallapitottak (kivéve: nyari gyakorlat
soran elkovetett kotelezettségszeges).

6. kizaras az iskolab6l » CSAK RENDKIVULI VAGY ISMETLODO FEGYELMI
VETSEG ESETEN ALKALMAZHATO

Kizaras fegyelmi blntetés esetén a sztlé koteles 1) iskolat keresni a
tanulonak. A fegyelmi buintetést hozo iskola segitséget nyujt a sztilének az 4j
iskola megtalalasaban. Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi blintetés
megallapitasarol szolo hatarozat véglegessé valasatol szamitott 8 napon beliil
a tanulot fogado iskolatél nem kap értesitést arrdl, hogy a tanulé mas
iskolaban torténé elhelyezése a szilé kezdeményezésére megtortént, a
fegyelmi bliintetést hozo iskola 3 napon belul kételes megkeresni a kéznevelési
feladatot ellatéo hatosagot, amely 3 munkanapon beltil masik, az allami
kozfeladat-ellatasban résztvevd iskolat jelol ki a tanulé szamara. Az iskolat
ugy kell kijeldlni, hogy a tanuld szamara a kijel6lt intézményben a nevelés-
oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet.

Végrehajtani csak végleges fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas
elmaradasa a tébbi tanulo jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan
karral, veszéllyel jarna, az els6foku hatarozat azonnal végrehajthato.

A fegyelmi jogkoér gyakorloja a blntetés végrehajtasat a tanulé kilénds
meéltanylast érdemlé kortulményeire, és az elkovetett cselekmény sulyara
tekintettel legfeljebb 6 honap idétartamra felfliggesztheti.

JOGERO:

Az els6foku dontés jogerds, ha ellene a fellebbezési hataridén beltil nem
nyujtottak be kérelmet, vagy a fellebbezési jogrol lemondott az arra jogosult.

a masodfoku dontés a kozléssel jogerére emelkedik. ellene rendes jogorvoslat
nincs.

Jogszabalysértésre hivatkozassal a hatarozat birdsagi feltilvizsgalatat lehet
kérelmezni (birdi ut).

KIZARASI OKOK

A fegyelmi Uigy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt
e a tanulonak a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozgja, tovabba
e az akit a tanulo altal elkdvetett kotelességszegés érintett.

Ptk. kozeli hozzatartozo: hazastars, egyenesagbeli rokon, 6rékbefogadott,
mostoha és nevelt gyermek, 6rokbefogado, mostoha és neveld szuld.
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Az, akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni (tanuld és sztlé
is bejelentheti).

Nevel6testuilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az iskola, kollégium
igazgatodja allapitja meg a kizarasi ok fennallasat.

Ha a fegyelmi eljaras soran a kiskoru tanulo veszélyeztetettsége felmertil, a
nevelési-oktatasi intézmény vezetdje jelzi azt a tanulo lakohelye, ennek
hianyaban tartézkodasi helye szerinti illetékes gyermekjoléti szolgalatnak,
indokolt esetben a gyamhatésagnak is. (iratminta)

5.8. Kozosségellenes vagy azzal fenyegeto cselekményekkel kapcsolatos
szabalyok.

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyulo
kozosségellenes cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az
iskolai, kozosségi egyuttélés szabalyaival alapvetéen ellentétes
magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait €s a nevelési-
oktatasi folyamatban résztvevdé tanulok és pedagogusok alapvetd
érdekeit. Ha a tanulo altal elkévetett k6zosségellenes magatartas vagy
az azzal torténé fenyegetés bluintetéjogi felel6sség hatalya ala tartozik,
a szukseéges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha
a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon beltl
meg kell inditani.

Ha a ko6zosségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés
nem mindslil szabalysértésnek vagy buncselekménynek, akkor az
intézmény igazgatéja a cselekményrdl szold tudomasszerzéstol
szamitott 6t napon belll vizsgalatot kezdeményez a koézdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalosito
tanulo ellen, amelybe bevonja a tanuldo szuleit. A vizsgalat
lefolytatasara az intézmény igazgatoja haromfés bizottsagot hoz létre,
amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell
itélnie, hogy cselekedetével a tanuldo megvalositotta-e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény buntetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e
vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény
milyen  mértékben = veszélyezteti az  iskolak6zosség — vagy
osztalyk6zosség mukoddeését, az iskolai nevel6-oktaté munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagogusi, munkavallalo6i
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korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokasos
tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi
szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a
tovabbi hasonlo cselekedetek megelézését kell szolgalniuk. A
bizottsag a vizsgalat lezarasat kévetden a kdzosségellenes cselekmény
sulyossagara tekintettel fegyelmezd intézkedést alkalmaz, illetve
alkalmazasat rendeli el a tanuloval szemben.

5.9. A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

e Szocialis tamogatast a tanulok az onkormanyzattol igényelhetnek
annak elbirasait figyelembe véve.

e A szocialis célu 6sszegek jogosultsagarol és mértékérdl az allando lakohely
szerinti 6nkormanyzat dént.

5.10. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

o Az étkezési téritési dijakat az 6nkormanyzat pénztarosa az 6nkormanyzat
altal jovahagyott befizetési napokon havonta szedi be, a befizetés
idépontjarol a sztiléket tajékoztatni kell.

e Ha a tanul6 betegsége vagy hosszabb tavolléte miatt lemondasra kerul az
étkezés, akkor ezt tulfizetésként kell kezelni és a kovetkezé havi étkezési
téritési dijaknal kell beszamitani.

e A lemondas az e-menza feltileten lehetséges el6z6 nap reggel fél 9 oraig.

e Az iskolaban a tanul6 altal eléallitott termék, dolog, alkotas a tanulo
szemeélyi tulajdonat képezi.

5.11. Karokozas

- A tanul6 iskolai tartézkodasa soran okozott - gondatlan vagy szandékos -
karokozas esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritésre kotelezheté. Ha a
vizsgalat megallapitasa szerint a kart a tanulo okozta, a vizsgalatrél a tanulo
szuléjét haladéktalanul tajékoztatni kell. A kartérités mértékét a karokozas
kortlményeinek kivizsgalasa alapjan az intézmeény vezetdje hatarozza meg,
amely nem haladhatja meg

e gondatlan karokozas esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd
legkisebb munkabér egy havi 6sszegének 50-%-at
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e szandékos karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér - a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6thavi
Osszegét

5.12. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasanak altalanos szabalyai

e A tanév rendjét az BM rendelet szabalyozza. A munkat a tanév, ezen beltl
a szorgalmi id6, tanitasi év keretei k6zo6tt kell megszervezni. Ez a tanév helyi
rendje.

e Egy tanitas nélkuli munkanap programjarol a nevelGtestiilet véleményének
kikérésével az iskolai diakénkormanyzat jogosult donteni.

e Egy tanitas nélkili munkanapot osztalykirandulasra hasznalhatunk fel.

e Harom tanitas nélktili munkanapot tovabbképzésre, tapasztalatcserére
forditunk.

e Egy nap Palyaorientacios nap.

5.13. Az iskolai rendezvények, iinnepek rendje, szabalyai

= A Pedagobgiai muvelédési programban felsorolt iskolai Unnepélyeket,
rendezvényeket meg kell tartani.
» Az Unnepélyekre a tanuloknak tinnepi 6ltézetben kell megjelenni.
» Az iskola tanuléinak tinnepi viselete:
»]lanyok: sOtét szoknya vagy nadrag, fehér bluz, sal
» fink: sotét nadrag, fehér ing, nyakkendd.
» Az iskolai innepélyeket j6 id6 esetén, az iskola udvaran, rossz id6 esetén a
tornacsarnokban tartjuk.
» Az Unnepélyek el6tt a tanulok osztalyonként felsorakoznak.
* Az Unnepély alatt a didakok fegyelmezetten, kulturaltan viselkednek.
e Az iskolai Uinnepélyeken /varosi vagy iskolai rendezési/ a megjelenés
kotelez6. A tavolmaradast igazolni kell.

e Minden iskolai rendezvény, foglalkozas csak pedagogusi részvétellel
szervezhetd és bonyolithato le. Az iskolai- intézményi Uinnepélyek nyitottak,
szulék, ill. mas vendégek is részt vehetnek.

5.14. Az iskola nyitva tartasa

A Sugovica Sportiskolai Altalanos Iskola a tanév szorgalmi idészakaban
hétkéznapokon 790-t6] 189 —ig tart nyitva, kivétel a tornacsarnok, amely az
igénybevetelének fliggvényében legkésébb 2190 oraig tart nyitva.

A tanulok részére foglalkozast 745 — 1690 o6raig, tigyeletet 790-t6l 189 oraig
biztosit.
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Szombaton, vasarnap és munkaszlineti napokon az éptulet helyiségeinek
hasznalatat az iskola igazgatoja tamogato javaslatara a Tankertleti Kézpont
Igazgatoja engedélyezheti.

Tanévkozi tanitasi szlinetekben, tanitas nélkili munkanapokon elézetes
jelentkezés és egyeztetés alapjan napkoézi otthoni tigyeletet biztositunk.

5.15. Az iskola létesitményeivel kapcsolatos szabalyok

Az iskola épuletének, tertiletének, berendezéseinek hasznalati lehetéségei,
szabalyai tanoran és tandran kivili foglalkozasok (szlinetek, hétvége,
szUinidé).

Az iskola tanulodinak, dolgozoinak joga, hogy az intézményegység
valamennyi helyiségét, létesitményét allaganak megovasa mellett
rendeltetésszertien hasznalja.

Az alabbi termek hasznalatahoz az Ugyeletes nevel6 engedélye, illetve
neveld jelenléte sztikséges:

e tornaterem,

e szamitastechnikai terem,

o koényvtar

e ebedld

e sportudvar

e szertarak

e szaktantermek.

Az iskola tanuléi az intézmény egyéb létesitményeit is csak pedagodgusi
feltigyelettel hasznalhatjak.

Az osztalytermekben elhelyezett vagyontargyakat rendeltetésszertien kell
hasznalni.

A tanulok kotelesek a tantermeket rendben tartani, fokozottan tgyelve a
rendre, a tisztasagra, a vagyonvédelemre.

Teremdekoracio elézetes neveldi egyeztetés alapjan végezheté.

Vagyonvédelmi okokbol az iskola helyiségeit, tantermeit az utolsé ora,
foglalkozas utan be kell zarni. A bezart termek kulcsat a portan kell leadni,
melynek tényét a kulcsatado-atvevd flizetben kell rogziteni.

A szaktantermeket minden ora utan be kell zarni és a kulcsot a portan le
kell adni.

Az iskola teruletén idegenek csak vezetdi engedéllyel tartozkodhatnak A
tanulok hozzatartozokat, baratokat és ismerdsoket csak elézetes igazgatoi
engedéllyel fogadhatnak az intézmény tertletén.
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e Az intézmény helyiségei, az igazgato elézetes irasbeli véleménye alapjan a
Bajai Tankertleti K6zpont altal bérbeadhatok. A bérleti szerz6désben meg
kell hatarozni a rendeltetésszerti hasznalat rendjét és idejét.

e Az iskola sportlétesitményei csak akkor adhatok bérbe, ha az nem gatolja
a mukddesét.

e Az egyes helyiségek rendeltetésszeri hasznalatat a hazirend mellékletét
képezo6 specialis ,helyiséghasznalati rend”-ekkel szabalyozzuk.

5.16. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges felszerelések behozatala az
iskolaba

A tanuldk az iskolaba a tanulashoz szikséges eszk6z0kon, felszerelésen tul
mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére az érintett
nevelével megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az orat tartd nevelének

bejelentik.

A tanul6é nem folytathat a tanitasi oran olyan tevékenységet, amely a
tanulas folyamatat akadalyozza, az orat tarté tanar munkajat zavarja.
A tanitasi orakon a diakok szamara audioeszk6zok, mobiltelefon,
valamint a tanitas idétartama alatt bluetooth hangszor6 és az iskolai
munkat zavaro jatékok hasznalata tilos.

Tanuléink mobiltelefonjukat az intézmény tertiletén csak kikapcsolt
allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus
felszolitasara az oran hasznalhatjak. A tanulok a sajat tulajdonukban
lévé infokommunikacios eszkézoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszk6z0k, stb.) a tanitasi oran csak a pedagogus engedélyével,
illetve felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képezé
infokommunikacios eszkozoket a tanulok csak a pedagogus jelenlétében
és iranyitasaval hasznalhatjak.

Fényképet és videofelvételt készitése az intézmény terliletén csak
igazgatoi engedéllyel szabad.

A kerékpart, segédmotor-kerékpart (robogot), rollert, stb. az iskola
tertiletén csak tolni lehet, és azt az udvar kijel6lt részén kell tartani.

Az iskola a tanulas-tanitashoz nem szikséges eszk6zok, felszerelések,
targyak biztonsagaért felel6sséget nem vallal.

5.16.1. A hasznalataban tiltott és hasznalataban korlatozott
targyakra vonatkozo eljarasrend szabalyai

Tiltott targyak kore:

1. kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkoz

Ezek az eszko6zok
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e az olyan szuro- vagy vagoeszkodz, amelynek szurohosszusaga vagy
vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba a szarohosszusag vagy a vagoél
meéretétdl figgetlentil a dobocsillag, a rugoskeés €s a szuro-, vagoeszkozt
vagy testi sérulés okozasara alkalmas egyéb targyat kilévé készlilék
(kuléondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya,
csuzli);

e a jellegzetesen Uités céljara hasznalhato és az Uités erejét, hatasat néveld
eszkoz (kilondsen: 6lmosbot, boxer);

e a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 06sszekapcsolt botok,
nehezékek;

e az olyan eszk6z, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a boérfeltilet
ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idézé anyag permetezhetd
ki (pl: gazspray);

e az olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése
miatt megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a léfegyverre
(16fegyverutanzat);

e az olyan eszkdz, amely elektromos feszlltség utjan védekezésre
képtelen allapot eléidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

e az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy
feltorésére szolgal (kulonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos
elven mukoédod zarnyito szerkezetek).

2. azon targy, amelynek birtoklasa biintetendo
Ezek a targyak
e kabitoszer, tiltott teljesitményfokozo szer,
e fegyver, haditechnikai termeék, stb.
3. tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesitheto termék
Ezek a targyak
e szeszesital, dohanyaru, energiaital
Hasznalataban korlatozott targyak kore:

e a) telekommunikacios eszk6zok — killéondsen a mobiltelefonok —, a kép-
vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas
okoseszkozok.

A tiltott targyak atvételének rendje:
Ha felmertil olyan informacio, hogy a tanulo tiltott targyat hoz be az iskolaba,
akkor a szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a nevelé-oktatéo munkat

kozvetlentul segité munkakérben foglalkoztatott alkalmazott jogosult
végrehajtani.
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Az eljaras:
o felszolitjuk a tanulot annak igazolasara, hogy nincs a birtokaban, és
ezzel egyidejuleg értesitjuk:
o a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban
kozremukodod személyt,

o az altalanos rendéri szervet és
o a tanulo szulgjét.
o az altalanos rendéri szervet

Ha tanulo tiltott targyat vagy a hasznalataban korlatozott targyat engedély
nélktll birtokaban tartja a tanitas id6étartama alatt, azt a tanulotol a
pedagogus atveszi.

A hasznalataban korlatozott targyak atadasaval, visszaadasaval,
megorzésével kapcsolatos eljarasrend.

Vordskereszt téri , Malom utcai és Dunafalvai éptiletben

Tanulok a hasznalataban korlatozott targyat behozhatjak az intézmeény
tertiletére, azt a tanitasi nap elején koételesek az intézmény altal megbizott
dolgozonak (dolgozoknak) - a Malom utcai éptiletben a NOKS -os dolgozo, a
Voroskereszt téri és a Dunafalvai éptliletben az ligyeletes nevel6.

A tanitasi nap elején a hasznalataban korlatozott targyakat atvétele 7:15-t61
7:40-ig a Malom utcai épuletben a titkarsagon, a Voroskereszt téri és a
Dunafalvai éptiletben a tanariban térténik.

Azt atvett targyak tarolasa a Malom utcai éptiletben a titkarsagon zarhato
szekrényben torténik, a VorOskereszt téri és a Dunafalvai éptiletben a
tanariban lév6 zarhato szekrényben torténik.

A tanitasi nap végén a hasznalataban korlatozott targy visszaadasa a Malom
utcai épuiletben a titkarsagon, a Voroskereszt téri és a Dunafalvai éptiletben a
tanariban torténik, a tanul6 utolso orajat kévetd sztinetben.

Az atadast - atvételt a tanul6 alairasaval igazolja, ezen dokumentumon fel kell
tintetni a hasznalataban korlatozott targy esetleges sértiléseivel kapcsolatos
informaciokat is.

Amennyiben a leadott targyak tanérai hasznalatat valamely pedagogus
indokoltnak tartja a tandorai munkaban akkor ezt a targyakat elzaro NOKS-os
dolgozonak, aki az osztaly tanuloi altal leadott targyakat tartalmazo dobozt
ora elejére felviszi, a targyakat atadja a tanuldok, majd a tanora végén ujra
O0sszegyujti - kivéve utolsé tanora.
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A Szent Antal utcai éptiletben a tanulok hasznalatban korlatozott eszkozeit
telefontarto szekrényekben taroljak. Minden tanulé sajat tarolorekesszel
rendelkezik az aulaban talalhato telefontarté szekrényekben. A sajat
rekeszéhez minden tanulé egyéni kulcsot kap a tanév megkezdésekor,
amelynek atvételét alairasaval igazolja. A kulcs egy biztonsagi példanya az
iskolanal marad. A kulcs biztonsagos megdrzése a tanulo feleléssége. A kulcs
elvesztésébdl adodo karok a tanulot terhelik, ezekért az intézmény nem vallal
felel6sséget.

A tanulo az iskolaba belépve az esetlegesen nala 1évé telefonjat kikapcsolt
allapotban a sajat tarolorekeszébe teszi, a tarolorekesz ajtajat bezarja.

A tanul6 tanitasi orai befejezése utan sajat telefonjat a telefontarto rekeszébdl
kiveszi, a rekesz ajtajat visszazarja. Napkoézben a telefont csak abban az
esetben veheti ki a tanuld, ha arra engedélyt kap, vagy a kévetkezé tanoran a
telefon hasznalatat a szaktanar elére jelezte.

Ha a tanar a tandéran hasznalatban korlatozott eszkozt kivan hasznalni a
tananyag elsajatitasa érdekében, ezt legkés6ébb a tanorat megel6z6é napon jelzi
a KRETA rendszerben.

A tanul6 az adott tanora elétti szinetben a telefont a sajat tartojabol kiveszi,
a tanoran a tanar utmutatasa alapjan azt hasznalhatja. A tanora befejezése
utan a telefont kikapcsolt allapotban haladéktalanul vissza kell tenni a
telefontarto rekeszbe.

Ha nincs a tanulénal a sajat tarolorekeszének a kulcsa, és azt hasznalni
akarja, akkor ezt jelzi a portan, ahol a tanulo altal megnevezett rekeszt a
biztonsagi kulccsal tanu jelenlétében kinyitjuk. Az esetrél feljegyzés készul,
amely tartalmazza a kinyitas datumat, idépontjat, a nyitast kéré tanulo nevét,
osztalyat, a tanuk nevét, a rekesz tartalmat. A feljegyzést a tanulo és a két
tanu alairasaval hitelesiti.

Ha a tanul6 a sajat tarolorekeszének kulcsat elhagyja, ezt haladéktalanul jelzi
az iskola titkarsagan. A biztonsagi kulcsrol masolatot készittetlink, amelyet a
tanulonak atadunk. A masolat készitésének koltségei a tanuloét terhelik.

A tanul6 az utolso6 tanitasi napon a taroléorekeszbdl mindent kipakol, az tires
rekeszt bezarja, a rekesz kulcsat osztalyfénokének leadja. Az atadast
mindketten alairasukkal igazoljak.

Indokolt esetben tartés betegséggel (pl. diabétesz) él6 tanulok szamara
mentesség adhato a leadasi koételezettség alol. Az engedélyt az intézmény
igazgatoja adja, amely tartalmazza a hasznalat céljat, érvényesség
idétartamat, és targy meghatarozasat.

Azon tanulok akik nem tesznek eleget a hasznalataban korlatozott targyakra
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vonatkozo leadasi kotelezettségiiknek azoktol a targy elvételre kertil, melyet az
intézmény vezetéjétél — az eset valamennyi koértilményét mérlegelve a sztilé
értesitése mellett — a szuld jelenlétében kaphatnak vissza, tovabba fegyelmi
buntetésben részestlnek.

1. esetben -igazgatoi irasbeli figyelmeztetés
2. esetben igazgatoi irasbeli intés
3. esetben igazgatoi irasbeli megrovas

4. esetben az intézmény igazgatdja a tanulo ellen fegyelmi eljarast
kezdeményez.

5.17. A tanulo notebook hasznalat eljarasrendje

A diak a notebook-ot kizarolag személyes hasznalatra, elsédlegesen a
tanaratol kapott tandrai és tanoran kivili feladatok elvégzéséhez kapja, azt
mas személy hasznalataba nem adhatja.

A didaknak a notebookot az iskolaba csak a tanar eldzetes ktilon kérésére kell
magaval hoznia.

A diak az eszkozt koteles
e rendeltetésszerlien hasznalni,
e tisztan tartani,
e biztonsagos megdrzésérdl koteles gondoskodni
e az eszkozt az iskola felszolitasara 2 munkanapon beltl bemutatni,
o eszkozzel kapcsolatos minden informaciot (eltinés, megrongalodas)
koételes haladéktalanul bejelenteni.

A diak a notebook-ra kizarolag jogtiszta szoftvert/alkalmazast telepithet.

A diaknak tilos az eszkozt jogellenes cselekményre hasznalnia!

5.18. Rendkiviili esemény esetén sziikséges tennivaldok

e Az iskola mukédésében rendkivili eseménynek kell mindsiteni minden
olyan elére nem lathaté eseményt, amely a nevel6 és oktaté munka
szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola tanuloinak és dolgozoinak
biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épuletét, felszerelését
veszélyezteti.

e Rendkivuili eseménynek mindsul kuléndsen:
» a termeészeti katasztrofa (pl.: féldrengés, arviz, belviz, villamcsapas)

= g thz
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* a robbanassal térténé fenyegetés
Rendkivili esemény esetén intézkedésre jogosult felelés vezetdk:
* igazgato
» igazgatohelyettes
A rendkivili eseményrdl azonnal értesiteni kell
» a fenntartot
* t1z esetén a tlizoltosagot
*» robbanassal térténé fenyegetés esetén a renddérséget
» személyi sérilés esetén a renddérséget, mentdket

» egyéb esetekben az esemény jellegének megfelelé rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerveket, ha ezt az iskola igazgatoja sziikségesnek
tartja.

A rendkivili esemény észlelése utan az igazgato vagy az intézkedésre
jogosult felelés vezeté utasitasara az épuletben tartozkodo személyeket a
thzjelz6 kolomp (vagy szaggatott csengészo) hangjaval, vagy a
hangosbemondon értesiteni, riasztani kell, valamint haladéktalanul hozza
kell latni a veszélyeztetett épuilet kitiritéséhez. A veszélyeztetett éptiletet a
benntartézkodé tanulocsoportoknak a tlizriadé terv és a bombariadé terv
mellékleteiben talalhato ,Kiuritési terv” alapjan kell elhagyniuk.

A tanulécsoportoknak a veszélyeztetett épuletbdl vald kivezetéséért és a
kijelolt tertleten torténé gyullekezéséért, valamint a varakozas alatti
feltigyeletért a tanulok részére tanorat vagy mas foglalkozast tarto
pedagogusok a felelések.

A veszélyeztetett épiilet Kitiritése soran fokozottan kell tigyelni a kévetkezdkre:

Az

Az épuletbdl minden tanulonak tavoznia kell, ezért az orat, foglalkozast
tarto nevelének a tantermen kivil (pl.: mosdéban, szertarban stb.)
tartozkodo gyerekekre is gondolnia kell!

A kilirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az
épulet elhagyasaban segiteni kell!

A tanédra helyszinét és a veszélyeztetett épliletet a foglalkozast tartdé neveld
hagyhatja el utoljara, hogy meg tudjon gy6zédni arrdl, nem maradt-e
esetlegesen valamelyik tanul6 az épuletben.

A tanuldkat a tanterem elhagyasa elétt és a kijel6lt varakozasi helyre
torténd megérkezéskor a nevelének meg kell szamolnia

igazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelés vezetének a
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veszélyeztetett éptilet kitiritésével egyidejtileg — felelés dolgozok kijeldlésével -
gondoskodnia kell a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban megfogalmazott
feladatok ellatasarol.

5.19. A tanuloi iigyintézés rendje

Tanitasi idében a tanuléi hivatalos tigyek intézése a iskolatitkari irodaban
torténik 745-1430 ora kozott, pénteken 745-1390 oraig.

A tanitasi szlinetekben a hivatalos tigyek intézésére az iskola kulén tgyeleti
rend szerint tart nyitva. A szillék és a tanulok az tigyeleti rendrél az intézmeény
weblapjarol szerezhetnek tudomast.

5.20. A diakproblémak feltarasanak, kezelésének; iskolai konfliktusok
iskolan beliili elintézésének helyi szabalyai, médszerei, technikai

A diakok problémakezelését, az esetleges jogorvoslati eljarasokat elsésorban
az intézményen beltil kell megoldani, végrehajtani. Jogorvoslati kérelmet
nyujthat be.

* a tanulo
* a tanulo térvényes képviseldje
» a tanulo képviseletében, illetve sajat jogan a diakénkormanyzat

* a tanulo képviseletében, illetve sajat jogan az iskolaban mtkoédé sztiléi
szervezet.

A szuléi szervezet a gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely
kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, az e koérbe tartozo
Ugyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelbtestiilet értekezletein.

Amennyiben a konfliktus az iskolan beltil nem rendezheté6 megnyugtatéan,
akkor magasabb foku jogorvoslati intézmények veheték igénybe:

5.21. Az elektronikus naplo hasznalataval kapcsolatos szabalyok

1. Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére
elektronikus naplot hasznal.

https://klik201185001.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login

2. Az elektronikus naplo bejegyzéseit a szuldk egy internetes halozati
kapcsolattal rendelkezé szamitogép segitségével megtekinthetik.

3. A szuldék — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszo beirasa
utan - hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat
gyermekik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a
mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanulo iskolai életéhez
kapcsolodo ktiléonb6z6 bejegyzéseket.
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A szul6k az elektronikus naplohoz sziikséges jogosultsag adatait a tanév elsé
szuléi értekezletén vehetik at az osztalyfénoktol.

4. A tanulok félévi osztalyzatat az iskola az elektronikus naplobodl kinyomtatott
értesitén irasban kozli.

5. Az elektronikus naplohoz a szulék sziiléi, illetve ktilén tanuloi hozzaférést
igényelhetnek.

6. A hozzaférést az osztalyfénokoknél lehet kérni.

7. Az elektronikus naplot a pedagogusok, a sziilék és a tanulok egymas kozotti
értesitések, tizenetek kuldésére is hasznalhatjak.

8. Abban az esetben, ha a szilé az osztalyfénéknek irasban jelzi, hogy nem
tudja hasznalni az e-naplot, a szulék tajékoztatasa és a szulével valo
kapcsolattartas irasban toérténik.

9. A szuld az elektronikus naplé megtekintésével veszi tudomasul a jegyeket,
osztalyzatokat és az iskola kozléseit.

10. A pedagogus a tanulo teljesitményét, eldémenetelét tanitasi év kézben a
tanulmanyi rendszerben torténdé régzitésével rendszeresen — a tanév folyaman
egyenletes eloszlasban - érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén
osztalyzattal minésiti.

11. Az érdemjegyekroél a tanulot és a kiskoru tanulo sziléje az elektronikus
naploba torténd rogzitést kovetden értestil. A tanulo értékelésének a szabalyait
az intézmény Pedagogiai Programjanak a ,3.6 Az iskolai beszamoltatas, az
ismeretek szamonkérésének rendje” és a ,3.7 Tanulok értékelése” bekezdése
szabalyozza.

12. Az elektronikus napléban a pedagogusnak az altala megtartott tanérakat
legkés6bb a targyhetet koveté hét els6é munkanapjan rogziteni kell.
Az érdemjegyek rogzitésének legkésébb a tanuldéval valé ismertetés napjat
kovetd hét els6 munkanapjan meg kell térténnie.

13. Az elektronikus naplé minden hét szerdai napjan 24:00-kor lezarja az
el6z6 heti bejegyzések beirasanak lehetdségét.

5.22. A tanuldk és sziilék tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervroél, az
aktualis tudnivalokrol

¢ az iskola igazgatodja
» a Kréta-n keresztiil és az iskola weblapjan,

= aziskolai diakénkormanyzat vezetéségi tilésén legalabb fél évente,
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» a diakkodzgyltlésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

= A 4-es terem melletti folyoson elhelyezett hirdet6tablan kereszttil
folyamatosan tajékoztatja,

e valamint az osztalyfénokék az osztalyféndki orakon folyamatosan
tajékoztatjak.

2. A tanulét és a tanulo szuleit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasarol a
nevel6k folyamatosan szoban és az elektronikus naplon keresztil irasban
tajékoztatjak. A sziilldk az iskolai dolgozatokat személyesen
megtekinthetik az intézményben a szaktanarral eldore egyeztetett
idépontban.

3. A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban
biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében - szoban vagy irasban,
kozvetlentl vagy valasztott képviseldik, tisztségvisel6k utjan - az iskola
igazgatéosagahoz, az osztalyfénokukhéz, az iskola neveléihez, a
diakdnkormanyzathoz, az intézményi tanacshoz fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kézoélhetik az iskola
igazgatosagaval, neveléivel, a nevel6dtestiilettel, az intézményi tanaccsal.

S. A szuléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
feladatokrol

¢ az iskola igazgatéja
* a szuléi szervezet (Sztl6éi Forum) tilésén minden félév elején,

» az intézmény weblapjan és Facebook oldalan keresztul
folyamatosan tajékoztatja,

http:/ /sugovicaiskola.hu

https:/ /www.facebook.com /Sugovica-Sportiskolai-Altalanos-Iskola

e az osztalyfénokok:

= az osztalyok szuiléi értekezletein tajékoztatjak.
6. A szuléket a nevel6k a tanulok egyéni haladasarél az alabbi moédon
tajékoztatjak:
e szoban:

* egyéni megbeszéléseken,

= a szuldi értekezleteken,

* a nevel6k fogado orain,

* a nyilt tanitasi napokon,

54


http://sugovicaiskola.hu/

e irasban a az elektronikus naplon kereszttil

7. A szuléi értekezletek és a nevel6k fogadoorainak idépontjait tanévenként az
iskolai munkaterv tartalmazza.

8. A szullék a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban
vagy irasban, kézvetlenul vagy valasztott képviseléik, tisztségvisel6k utjan az
iskola igazgatosagahoz, az adott tigyben érintett tanul6 osztalyfénokéhez, az
iskola neveléihez, a diakénkormanyzathoz, az intézményi tanacshoz
fordulhatnak.

9. A szul6k kérdéseiket, véleménytiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik titjan kézoélhetik az iskola
igazgatosagaval, neveldivel, az intézményi tanaccsal.
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5.23. Az elektronikus uton eléallitott dokumentumok kezelési rendje

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kézoktatasi Informacios Rendszer
(KIR) révén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eléallitott,
hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012.
(VIII.28.) Kormanyrendelet eléirasainak megfeleléen. A rendszerben
alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus alairast kizardlag az intézmény
vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus
rendszer hasznalata soran feltétlenul ki kell nyomtatni és az irattarban kell
elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapt masolatat:

e az intézménytorzsre vonatkozo adatok modositasa
e a tanuléi jogviszonyra vonatkozo bejelentések
e az oktober 1-jei pedagogus és tanuléi lista

Az elektronikus uton eléallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmeény
pecsétjével és az igazgato alairasaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkuildott adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem
szikséges. A dokumentumokat a KIR-rendszerében, tovabba az intézmény
informatikai halézataban egy kiiloén e célra létrehozott mappaban taroljuk. A
mappahoz valo hozzaférés jogat az informatikai rendszerben korlatozni kell,
ahhoz kizardlag az igazgato altal felhatalmazott személyek (az iskolatitkarok
és az igazgato-helyettesek) férhetnek hozza.

A iskolai nyomtatvanyok a tanulmanyi rendszer alkalmazasaval, a
személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kovetelmények megtartasaval
elektronikus uton késztilnek el.

Az iskolai bizonyitvany az iskola igazgatojanak elektronikus alairasaval
ellatott digitalis biztonsagi okmany formajaban kerul kiallitasra. A digitalis
bizonyitvanyt a tanulmanyi rendszerben - miniszteri rendeletben
meghatarozott ideig — kell megérizni azzal, hogy a hosszu tava megdrzésérdl is
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gondoskodni kell.

A tanulmanyi rendszerben kiallitott, tarolt és nyilvantartott digitalis
bizonyitvanyrol kizardlag az arra jogosult tanulo vagy a tanulo szuiléjének — a
tanulmanyi rendszeren keresztul is el6terjesztheté — kérelemére hiteles papir
alapu masolatot (a tovabbiakban: diszpéldany) kell kiallitani.

A diszpéldanyon fel kell tintetni a tanulmanyi rendszer altal generalt és
nyilvantartott egyedi azonositot és azt, hogy a papir alapu hiteles masolat a
digitalis bizonyitvany hiteles masolata. A papir alapu hiteles masolatot eredeti
alairasaval hitelesitenie kell a kiallitonak és az intézmény igazgatdjanak,
tovabba a diszpéldanyt az intézmény hivatalos korbélyegzéjével el kell latni. A
diszpéldany elsé példanya ingyenes, a masodik példanyeért
kormanyrendeletben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

A fenti intézkedéseket az iskola a 2025/26-0s tanévtdl az elsé évfolyamtol
kezdbédden felmend rendszerben vezeti be.

6. A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai
6.1. Az iskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetdk le:
a) osztalyozo vizsga,
b) potlo vizsga,
c) javitovizsga.
6.2. A tanulmanyok alatti vizsgak idépontja jelentkezés modja:
Osztalyozo vizsgak idépontja:

- az elsé félév zarasa el6tt: januar 1-2. hete
- tanév vége el6tt: majus utolso, junius elsé hete

Javitovizsgak idépontja:
- augusztus utolso hete.

Kulénbozeti vizsgak idépontja:
- az elsé félév zarasa el6tt: januar 1-2. hete

- augusztus utolso hete

A vizsgak idépontjait az iskola éves munkaterve tartalmazza, ettél eltérd
idépontot — irasos kérelemre — az igazgato engedélyezhet.

6.3. Vizsgara jelentkezés modja

- Ha a vizsgat a tanulo térvényes képviseldje kéri, a vizsgakra irasban
kell jelentkezni, legkésébb a vizsgat megel6zé 30 napon belul.

56



- Az igazgato vagy a neveldtestiilet altal eldirt kuilénbozeti,
osztalyozo/javitovizsgakra nem kell jelentkezést benyujtani.

A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos szabalyokat az intézmény
Pedagogiai Programja tartalmazza.

A vizsgak formai tantargyankeént:

. irasbeli | Szébeli | Gyakorlati
Tantargy :
Vizsga
Alsé tagozat
Magyar nyelv X X
Irodalom X X
Nemzetiségi nyelv X X
Idegen nyelv X X
Matematika X
Etika / hit- és erkoélcstan X
Koérnyezetismeret X X
Enek-zene X X
Vizualis kultara X
Technika és tervezés X
Digitalis kultura X
Testnevelés X
Nemzetiségi népismeret X
Felso6 tagozat

Magyar nyelv X X
Irodalom X X
Nemzetiségi nyelv X X
Idegen nyelv X X
Matematika X
Etika / hit- és erkoélcstan X
Torténelem X
Allampolgari ismeretek X
Természettudomany X X
Fizika X X
Kémia b4 X
Biologia X X
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Foldrajz X X

Enek-zene X x

Hon- és népismeret X

Vizualis kultara

Digitalis kultura

Technika és tervezés

I B I I

Testnevelés

Nemzetiségi népismeret X

7. Tantargyvalasztas, annak moédositasaval kapcsolatos eljarasi rend

A tanulo joga, hogy valasszon a pedagogiai program keretei kozott a
valaszthato tantargyak kozul.

Német vagy horvat vagy roma nemzetiségi nevelés-oktatasban valo részvételi
kérelmet az 1. osztalyos beiratkozas alkalmaval irasban nyujtja be a szilé.

A nemzetiségi nevelés-oktatas jogszeru igénybevétele a kérelemben megjelolt
pedagogiai feladat befejezéséig vagy a nemzetiségi pedagogiai feladatok
megszUntetésére iranyulo irasbeli kérelem benyujtasaig tart A megsziintetési
kérelmet legkésébb a nevelési év majus utolsé napjaig be kell nyajtani és a
kérelem csak a benyujtast kévetd tanév kezdetétdl érvényesithetd.

Etika vagy a hit- és erkodlcstan tantargy valasztasarol elsé évfolyamon a
beiratkozaskor, tébbi évfolyamon majus 20-ig irasban kell nyilatkozni.
Amennyiben a szl a kévetkezd tanévre vonatkozoan az etika vagy a hit-és
erkdlcstan tantargyra vonatkozo valasztasat modositani kivanja, az erre
vonatkozo szandékat minden tanév majus 20-ig irasban ko6zolje az
intézményvezetével

8. Az iskolai tankonyvellatas szabalyai

Konyvtarunk végzi az iskolai tankonyvellatas megszervezését,
lebonyolitasat.

Ennek végrehajtasara az iskolai konyvtaros -munkakori feladatként, részben
megbizasos formaban — a kévetkez6 feladatokat latja el:

o feladata a tankdnyvrendelés elékészitése
e az Osszesitett adatok alapjan megrendeli a tankényveket

e az éves tankdnyvrendeléskor beszerzi az elhasznalodott kétetek potlasat
célzo vagy ujonnan kiadott tankényveket

e koveti a kiadott kdnyvek elhasznalodasanak mértékeét
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e a tanév kézben lehetdséget biztosit a tanulok szamara a tanév kézben
jelentkez6é,  tankoényv-elhasznaldédasbol, tankdényv  elhagyasabol
keletkez6 hiany potlasara.

Az iskolai konyvtar allomanyaba veszi a tanulok szamara beszerzett
tankdnyveket, azokat leltari nyilvantartasba veszi, majd kikoélcsénézi a
tanuloknak.

8.1. Tankonyvtari szabalyzat

8.1.1. Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvi ellatas
rendjérol:

Az Oktatasi Hivatal teszi ko6zzé a tankoényvek hivatalos jegyzékét,
amelyet folyamatosan feltlvizsgal és frissit. Amennyiben tankényvet
szeretne rendelni, vagy részletesen keresni a tankényvek ko6zott,
megteheti a Ko6zoktatasi Informacios Iroda (www.kir.hu) Tankényvi
Adatbazis-kezel6 Rendszerében a http:/ /www.kello.hu/ webcimen.

8.1.2. Az intézmény a kovetkez6 modon tesz eleget az ingyenes
tankonyvi ellatas kotelezettségének:

1. A diakok az iskolai koényvtar nyilvantartasaba felvett tankényveket
kapjak meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankdényveket a diakok a koényvtari kényvekre vonatkozo
szabalyok alapjan hasznaljak. A diakok altal atvett tankdényvek arra az
idétartamra kolcséndzheték ki, ameddig a tanulé az adott targyat
tanulja. Amennyiben a tankényvet a tanul6o nem hasznalja
folyamatosan, a tanév végén junius 15-ig minden kdlcsénzésben 1évé
dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai kényvtarba.

8.1.3. A kolcsonzés rendje

A tanulok a tanév soran hasznalt tankényveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgytijtemény) szeptemberben az els§ tanitasi napon atveszik
konyvtarbol.

A diakok tanév befejezése el6tt, legkésObb junius 15-ig koételesek a tanév
elején, illetve tanév kézben felvett tankényveket a kényvtarban leadni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanulo szuléje koteles a kolcsdnzott tankdnyv
elvesztésébdl, megrongalasabdol szarmazé kart az iskola hazirendjében
meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a
tankényv, munkatankoényv stb. rendeltetésszerli hasznalatabél szarmazoé
értékcsokkenést.
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8.1.4. A tankonyvek nyilvantartasa
Az iskolai kényvtar kiiléon adatbazisban, ,Tankdnyvtar” elnevezéssel kezeli az
ingyenes tankonyvellatas biztositasahoz sztikséges tankényveket.

Evente leltarlistat készit:
e az egyedi kdlcsdnzésekrdl (folyamatos)
e a napkoéziben és a tanuloszoban letét l1étrehozasa (szeptember)
o listat készit a selejtezendd tankényvekrdl (oktober-november)

9. Egyéb rendelkezések
Idegenek, arusok, igynokok csak az igazgato engedélyével tartozkodhatnak
az intézményben.

Reklam jellegti anyagok elhelyezése csak a vezetdi engedély megkérésével,
az intézmeény profiljanak megfelel6 témaban kertilhetnek a falitjsagra.
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10. Legitimacio

A Sugovica Sportiskolai Altalanos Iskola Hazirendjét a

o Sriiloi Szervezet a 2025, szeptember 11-én megtartott értekezletén
megismerte, azt elfogadasra javasolja

o Diakonkormanyzat 2025, szeptember 15-1 llésén megismerte €s
elfogadasra javasolja

» MNeveldtestillet megismerte, a 2025. oktober 1l-én megtartott
értekezletén megvitatta és a modositd javaslatainak megjelenését
kovetden eliogadta.

A Hazirend feliilvizsgalatara a tanévenkénti értékelés alapjan jogszabalyi,

fenntartdi, neveldi, tanulai, szilol kezdemenyezésre keriilt sor,

|

- . . S ( -.' .
/{}r__:) el A= C{JL_,.,_ ll'v’-—f;_ i‘:h'c‘;'"- —L{ j—
Schulteisz Erika Miller Rﬂ:’bbe:rt
Sziildi Szervezet elndke DOK munkat segité pedagogus

A Sugovica Sportiskolai Atalénos Iskola Hazirendje a hatalyos kiilsé jogi
szabalyozasbdl adéde kételezd elemeken tulmend, tébbletfinanszirozasi

igény(l programelemeket nem tartalmaz.

Baja, 2025. aktdber 01
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11. Mellékletek- szabalyzatok

1. sz. melléklet: Napkozi otthonra vonatkozo szabalyok
A napkozi otthoni foglalkozasra torténd felvétel a sztlé kérésére térténik.

Tanévenként elére minden év majusaban, illetve elsé évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben sziilék a tanév koézben is
kérhetik napkozi otthoni felvételt.

Iskolank a napkoézi otthonba minden elézetesen jelentkezett, felligyeletre
szoruld tanulot felvesz. A napkodzis foglalkozasok a délelétti tanitasi orak
végeztével — a csoportba jaro tanulok orarendjéhez igazodva — kezdédnek, és a
tanévenként meghatarozott tantargyfelosztas szerint fejez6dnek be. A
napkozis foglalkozasrol valo hianyzast a sztilének igazolnia kell!

A napkoézis foglalkozasrol csak a sziilé személyes vagy irasos kérelme alapjan
tavozhat a tanuld. Rendkivili esetben — sztiléi kérés hianyaban- tavozasra az
igazgato, az igazgatohelyettes, vagy a csoportvezetd tanar engedélyt adhat.

Ha a délutan folyaman szakkori vagy egyéb foglalkozason vesz részt a tanulo,
a foglalkozasra csak a napkézis tanar engedélyével mehet el, majd ennek
végeztével nala jelentkezni kell!

A tanuloktol a napkoéziben elvarhato viselkedési szabalyok

e Az intézmeény teruletén, illetve épuletében feltigyelet nélkiil nem
tartozkodhat, ezért az utols6 ora utan koételes vagy a napkodzis
csoportnal megjelenni!

e Ebédelni csak a napkozis neveld feltigyeletével lehet.

o A foglalkozas ideje alatt koteles a csoporttal egylitt az udvaron vagy a
tanteremben tartézkodni, engedély nélkul azt nem hagyhatja el!

e Ugyelnie kell az udvarok és a napkozis terem tisztasagara!

e A napkoéziben is be kell tartani a tanéran kivili foglalkozasokra eléirt
szabalyokat!

e A tanulasi id6 alatt koteles csendben, fegyelmezetten, tarsait nem
zavarva tanulni! Segitséget kérhet a napkézis pedagogustol, illetve
igénybe veheti a konyvtarban rendelkezésre allo kényveket.

e Koteles a napkozi idébeosztasat betartani!

e A tanulo szobeli kérésére nem, csak a szil6 irasos kikérdjére engedhetd
el a napko6zibdl. Az eldre tervezett hianyzast idejében jelezni kell az
osztalyfénodknek, aki jelzi a napkozis feltigyel6 tanarnak is.
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2. sz. melléklet: A tanuloszobai foglalkozas rendje

Altalanos rendelkezések

Aki részt vesz a tanulészobai foglalkozasokon, koteles betartani annak
rendjét.

A tanuloszoba célja, hogy minden tanulo felkészulten vegyen részt a
kovetkez6 napi tanorakon, iskolai idejét hasznosan téltse, biztonsagban
legyen.

A tanuloszoba idérendje a csoportba jaré tanulok 6rarendjéhez igazodik.

A tanulok létszamellen6rzése a tanuldszobai foglalkozas kezdetén
megtorténik.

A tanulok a szliinetet a tanul6szobai nevelével egytitt az udvaron illetve
az aulaban téltik az idéjaras koérilmeényeit figyelembe véve.

A tanul6észoba idébeosztasat a Hazirend 5.1 pontja tartalmazza

Minden osztalynak van a tanuldszobat tartéo tanar altal felkeért
leckefelel6se (osztalyonként), aki a nap soran O6sszeirja a hazi
feladatokat, megtanulando témakoroket.

A tanulok csendes, 6nalloé tanulassal végzik feladataikat, szlikség esetén
segitséget kérnek a vezet6 tanartol.

A tanulészoba alatt a tanulok kotelesek elkésziteni az aznap feladott
irasbeli feladatokat, és kotelesek megtanulni az elméleti anyagot is.

A tanulo a megirt hazi feladatat koteles a nevelének bemutatni, a
szobelit kérés esetén felmondani.

Ha a tanulok készen vannak a munkaval, a hatralevé idében
ismeételhetik a korabbi elméleti tudnivalokat, gyakorolhatjak a régebben
tanultakat, olvashatnak (pl.: kételezé, illetve ajanlott olvasmanyokat). A
tanuloszobat neveléi engedéllyel, mas egyéb foglalkozasokon torténd
részvétel miatt hagyhatja el. Ebben az esetben a felkészuilését 6nalléan
kell megoldania.

A tanév elején a kulénbozd iskolai és iskolan kivili foglalkozasokra
(tanc, sport, kényvtar stb.) jelentkezd tanulok esetén a sziilék irasban
kozlik a jelentkezéskor az iskolaval (a jelentkezési lapon), hogy milyen
foglalkozasokra jarnak gyermekeik, és milyen idépontokban kell a
tanuloszobabdl ket elengedni.

A hianyzas csak akkor tekinthetd igazoltnak, ha a szulé a hazirendnek
megfelel6 modon rogziti igazolasat, ill. ha déleldtt is hianyzott az illeté
diak.
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A tanul6 szobeli kérésére nem, csak a sziil6 irasos kikéréjére engedhetd
el a tanuloszobarol. Az elére tervezett hianyzast idejében jelezni kell az
osztalyfénoéknek, aki jelzi a tanuloszobat feltigyelé tanarnak is.

A tanuloszobai hianyzast az naploban roégzitjik, igy ott lehet nyomon
kovetni.

A tanul6szoba fegyelme:

A tanulok a tarsaikat hagyjak elmélyulten és nyugodtan tanulni,
hangoskodassal, rendetlenkedéssel nem zavarhatjak a munkat.

Amennyiben a tanul6 sorozatosan zavarja a foglalkozas rendjét, a nevel6
figyelmezteti a tanulot, errél sziikség esetén az osztalyfénokot, szuloét is
értesiti. Ha a tanul6 tovabbra sem valtoztat magatartasan, fegyelmi
vétséget kovet el, melynek szankci6it a hazirend régziti.
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. sz. melléklet: Az ebédlo rendje
A tanulok iskolai étkeztetése kiilsé szolgaltato igénybevételével torténik.

Az ebeédlét az intézmény biztositja, a talalasrol, valamint az étel
kiosztasarol a szolgaltaté gondoskodik.

Az ebéd kiadasanak idépontjat az intézményi munkarend tartalmazza.

A tanulok az utolso 6rarendi 6ra utan vagy a 6. 6ra utani ebédsztinetben
fogyaszthatjak el az ebédjuket.

Az étkezés lemondasa legkésébb annak aktualitasa el6tti nap 830 oraig
lehetséges.

Tanulé6 az iskolai diakétkeztetésben ugy részestilhet, ha igényét irasban
bejelenti, a téritési dijat befizette, illetve esetleges tartozasa a 2 heti
étkezési koltséget nem haladja meg.

Az ebédlében elvarhato viselkedési szabalyok

A tanuldék az ebédlében az intézményi munkarend szerint csak
pedagogus feltigyelete mellett az alabbi idépontokban tartozkodhatnak:

e a reggeli tigyelet idészakaban (790 - 730 kdzo6tti idészakban, Malom u.)

e a tizorai elfogyasztasanak idején

eaz ebédelés idétartama alatt (az osztaly, tanuldécsoport orarendi
beosztasanak megfeleléen

euzsonna elfogyasztaskor

Az iskolai étkeztetést igénybe vevd felsé tagozatos tanulok egyéni
felszereléseiket (felséruhazat, taska, tornazsak, stb.) az étkezés idején
a folyosdékon 1évd szekrényekben koteles elhelyezni

A tanulok kotelesek a kulturalt étkezés szabalyai szerint viselkedni és
étkezni (csendes hangerd, az evéeszkoézok, a  berendezés
rendeltetésszerti hasznalata mellett)

Minden tanuld sajat egészségének megdrzése érdekében fokozottan
ugyeljen a személyi és targyi higiéné megtartasara (kézmosas, szalvéta
hasznalata, asztalok alatti és melletti tertilet tisztasaga)

A tanulok tanusitsanak tiszteletet tarsaik, a konyhai személyzet irant
Az ebédldbdl élelmet kivinni kizarolag megfeleléen becsomagolva lehet

Az a tanulo, aki a fenti Lkovetelményeket nem teljesiti,
elmarasztalasban részesil, melynek formait az aktualis Hazirend
tartalmazza
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Az ebédlé hasznalati és berendezési targyaiban, a felszolgalt ételben
okozott kart a tanulo(k) koteles(ek) megtériteni. Ennek meértékét a
szoban forgo karesemény targyat képezd beszerzési ar figyelembe
vételével az intézmény gondnoka, illetve a konyhavezetd hatarozza
meg.

4. sz. melléklet: Az iskolai konyvtar hasznalati rendje

Koényvtarhasznalat soran a tanulé megalapozza az énmuveléshez szikséges
képességeket, tanulasi technikakat. A kényvek és egyéb konyvtari forrasok,
eszk6zok megismerésével, valamint a velik végzett feldolgoz6 munka soran
tudatos és biztos koényvtarhasznalova valhat, és az informacioszerzés uj
modszereit ismerheti meg.

Az iskola minden tanuléja hasznalhatja az iskola kényvtaranak allomanyat

Az elmélyult kdnyvtari munka csendet, nyugalmat és fegyelmet igényel. Ennek
érdekében minden tanulonak az alabbi szabalyok betartasa koételezo:

A konyvtarban gyermek csak feltigyelettel tartézkodhat.
A kézikoényvtar konyveit csak helyben hasznalhatja.

A koélcséndzheté allomanybol énalléan valogathat. (Orjegy hasznalata
ajanlott.)

A kivalasztott, de nem koélcsonzott konyvet, ha nem tudja, hol a helye,
ne tegye vissza a polcra, mert elkallodhat. Tegye az asztalra, vagy kérje
a konyvtaros segitségét

Egyszerre harom dokumentumot kélcsénézhet.
A kolcsonzési hataridé két hét. A hataridé egyszer hosszabbithato.

Amennyiben a dokumentum elveszett, olvasoként koteles annak
potlasarol gondoskodni.

A tobbi olvasé nyugalma érdekében a koényvtarban kertilje a hangos
beszédet!

Az allomany védelme érdekében a konyvtarban ételt és italt nem szabad
fogyasztani!
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5. sz. melléklet: A szamitastechnika szaktanterem hasznalata és rendje

Informatika oOrakon a tanuloknak az alabb felsorolt teremhasznalati
szabalyokat mindig be kell tartani.

A szaktanterembe csak tanari engedéllyel léphet be.
A szUinetekben a termet koételes elhagyni.

A teremben a szamitogépekhez csak a sziikséges taneszkozoket vihetik
a tanulok. Taskat és egyéb felszerelést a fal mellett kell elhelyezni.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien hasznalhatja.
A berendezések belsejébe nyulni tilos!
Az elektromos halézatba semmit sem csatlakoztathat!

A meghibasodasokat, vagy rongalasokat azonnal jelenti. Az altala
okozott kart - a koézoktatasi torvény alapjan - szulei koételesek
megtériteni.

Ha valamelyik szaktanar a terem tUizembe helyezésekor barmilyen
rendellenes mukodést vagy meghibasodast észlel, akkor ezt koteles
jelezni.

A termet elhagyni rendben, a szamitogépeket és perifériaikat megfelelé
sorrendben kikapcsolva lehet.

A merevlemezre kulén engedély nélkill semmit sem lehet felvinni,
torodlni.

A munkait a tanar altal megjel6lt helyre kell mentenie.

A szamitogép és az operacios rendszer semmilyen beallitasat nem
valtoztathatja meg.

A terem ajtajat hasznalaton kiviill minden esetben zarva kell tartani.
Masok adatait, munkait elolvasni, moédositani, letoérolni tilos!

Az Internetet csak engedéllyel hasznalhatja. Kézérdeket, kézerkdlcsot
sértd, gyulolet-keltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem latogathat, és
nem tehet kozzé.

A tanar (szaktanar vagy helyettesité tanar) felelés a terem rendjéért, a
teremben talalhato berendezések, eszk6zok épségéeért.

E terem igen nagy anyagi értéket képvisel, ezért az ott dolgozok kuilén
felel6sséggel tartoznak a biztonsagos mukodtetésért és a berendezések
épségének megobrzéséeért.

A szamitastechnika termet délutanonként is hasznaljuk. Ezeken a
foglalkozasokon is koteles a tanfolyam/foglalkozas vezetdje
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gondoskodni a fenti teremrend betartasarol! Ezekben az esetekben is a
tanfolyam vagy szakkoér vezetdjét ugyanolyan felelésség terheli, mint a
déleldtt itt tanito szaktanart.

e Naplo vezetése az Utilésrendrél
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6.sz. melléklet: A fizika - kémia szaktanterem és szertar hasznalata és
rendje

Tanulo a tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel
léphet be.

A tanodra utan a tantermet el kell hagyni.

Az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig be
kell tartani!

Tanulé az elektromos halézatba engedély nélkil semmit sem
csatlakoztathat!

A tanulo az ora elétt a folyoson varakozzon fegyelmezetten! A tanterembe
csak a tanorahoz sztikséges felszerelést viheti be!

Az elore kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbol nem nyulhat, csak ha tanar utasitja erre.

A tanulo, ha észleli barmilyen eszk6éz és berendezés meghibasodasat
azonnal jelenti a pedagogusnak!

A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni! Az eszk6zok
szétosztasat és a kisérletek el6készitését a szaktanar és a laborans végzik.

A szaktanterem és a szertar — tanoéran kivil — mindig zarva tartando!

A kémia szertar hasznalatara vonatkozo kulon eldirasok:

A vegyszereket az erre kijeldlt, zarhato szekrényben kell tarolni.
A mérgeket elkulonitve, kiilén méregszekrényben kell tarolni.

A szennyezett Uivegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a
talcakra tisztan kell visszarakni.

A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni.
A megmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.
A szertarba tanulok csak szaktanari feliigyelettel mehetnek be.

Torott tivegedényekkel nem szabad dolgozni.

Tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni.

A ttizveszélyes anyagokbol csak az eléirt mennyiséget lehet tarolni, az eldirt
tarolasi feltételek betartasa mellett.

A szertar ajtajat mindig zarva kell tartani.
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7. sz. melléklet: A tornaterem és az 6ltozék hasznalati rendje

A testnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, fontos a
tanari utasitasok pontos kévetése és az alabbiak betartasa.

o Az 0ltoz6kbe és a tornaterembe az osztaly csak az el6z6 osztaly tavozasa
utan mehet be, tanari feligyelettel.

o Az 0lt6z0i targyak épségéért az éppen ott 61t6z6 osztaly felel, a sérulést vagy
rongalast azonnal jelenti tanaranak!

e Amig a szaktanar megérkezik, az 61t6zében kell varakozni cséndben és
fegyelmezetten.

o Az 061t6z6k az 6ltozkodeési id6t kivéve zarva tartandok, errdl az orat befejezéd
osztaly hetese koteles gondoskodni.

o Az 6lt6z6kben a tanuld személyes dolgait rendben kell hagyni.

e Az Ora utan az 6lt6zében vagy a tornateremben hagyott felszerelésekért az
iskola felelésséget nem vallal.

e A tanul6 a mosdokat rendeltetésszertien hasznalja!

e Elelmiszert bevinni és fogyasztani a tornateremben és az o&ltézékben
egyarant tilos!

e Mindkeét helyiségben és a sportudvaron is tigyel a tisztasagra!

e A tornateremben ruhak és az eszko6zok tisztasaganak, allaganak védelme
érdekében tornacipd hasznalata kotelezd!

¢ Engedély nélkil a tornaeszk6zok hasznalata tilos és balesetveszélyes!
e A tanul6 a tornaterembdl engedély nélktil semmilyen eszk6dzt nem vihet kil
e A szertarba csak szaktanari engedélyével 1éphet be!

e Atorna- és sportszereket mindig rendeltetésszertien hasznalja, vigyaz azok
épségére, az okozott kart koteles megtéritenil!

e A tornaterembdl foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel tavozhat!

e Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, flilbevalo, gytri, nyaklanc,
karkotd, egyéb ékszer és karora viselete a testnevelésorakon és
sportfoglalkozasokon!

e A tornaterembe csak a testnevelés orahoz sziikséges felszerelést, eszkozt
viheti be magaval.

e Ha a tanulod felmentett, tanitasi 6ran akkor is egyutt kell lenni osztalyaval,
az orat tarté pedagogus felligyelete alatt (valtocipd ekkor is kotelezo).

e A tornadran kotelezé oOltézékrél a tanév elején szilék részére az
osztalyfénok, tanulok részére a testneveld tanarok adnak felvilagositast.
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8. sz. melléklet: Az iskolaradio hasznalati és miikodési rendje

1. Az iskolaradio felépitése:

patronalo6 tanar

studioésok

2. Az iskolaradio feladatai

Informaciokézvetités az iskolavezetés, a DOK vezetéség és az iskola
diakjai kozott

Az iskola diakjainak szinvonalas szorakoztatasa, szem el6tt tartva a
diakok zenei és egyéb iranyu igényeit

3. Az iskolaradio mukodése:

Az iskolavezetés biztositja a radio mukoédéséhez sziikséges technikai
feltételeket

A mukoédését meghatarozo SZMSZ feltiilvizsgalata, esetleges valtoztatasa
éves id6kodzénként a DOK vezetéség feladata

Az iskolaradio mukdédésére lehetéség van minden tanitasi nap 730 - 745
kozott, uzsonnasziinetben illetve egyéb, az iskolavezetéssel egyeztetett
idépontban.

Kulén megallapodast képeznek az iskolai Unnepélyek, nemzeti
unnepek, valamint barmely nap, amelyet az iskolavezetés kijelol és arrol
lehetéség szerint a DOK vezetését az adott nap elétt egy héttel
tajékoztatja.

Az iskolaradio hangerejének szabalyozasanal figyelembe kell venni az
iskolavezetés kérését.

Az iskola vezetése a radi6o mukodését a patronalé tanaron keresztil
ellendrzi

Az iskolaradié muisorat a studiosok szervezik, naponta valtjak egymast.

Az iskolaradi6o utemtervének, arculatanak meghatarozasa indokolt
esetben a studiosok felmentése a DOK vezetéség feladata

4. DOK tevékenységét segité tanar

Szemeélyét a diakdnkormanyzat javaslatara az intézményvezetd bizza meg
otéves idétartamra.

Feladata:

az iskolaradio mukodését segiteni, ellendrizni
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e kapcsolat fenntartasa az iskolavezetés, DOK vezetdség és a studiosok
kozott

e az iskolaradi6 mukodésének és az eredményes munka feltételeinek
megteremtése (studio hozzaférhetéség biztositasa, idéegyeztetés a
studiosokkal ill. az iskolavezetéséggel)

e az SZMSZ érvényesitése

5. Stadiosok:

A jelentkezés 6nkéntes.

Megvalasztasukrol a DOK vezetésége dont.
Megbizatasuk fél évre szol, de ujravalaszthatok.

A studioba csak engedéllyel 1éphetnek!

Feladatuk:

e a rajuk eséd musornap programjanak Osszeallitasa, ehhez
informacioszerzés (pl.: iskolai események, kényvtar, DOK gytlések, stb.)

e a musorok idejének, menetének, sorrendjének a meghatarozasa,
riportok elkészitése, zenék dsszevalogatasa, stb. és igényes kivitelezése

e a musorok tartalmanak egyeztetése az osztalyfénokkel vagy a patronalo
tanarral
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